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Sugestédo de topicos a serem desenvolvidos

1. Introdugéo

2. A Instituicdo (abordar o local onde o estagio foi realizado, destacando pontos considerados
relevantes como o seu histérico, atividades desenvolvidas pela empresa, recursos humanos, socios,
local onde estéa sediada, entre outros).

3. Coordenador ou Supervisor do estagio na empresa, cargo, entre outros.

4. Periodo do estagio, horario e carga-horaria total.

5. Atividades Desenvolvidas (descrever as atividades desenvolvidas durante o estagio, a
metodologia trabalhada, programacéo de trabalho, tipo de trabalho realizado, bem como, a descri¢éo
do local onde foi realizado e possiveis resultados dos trabalhos desenvolvidos).

6. Dificuldades encontradas.

7. AlteracOes na programacao.

8. Observac0es relevantes.

9. Observactes do Coordenador (quando couber).

10. Conclusdes e sugestfes (incluir uma andlise critica do estagio enquanto instrumento para

formacao profissional e como instrumento de extensdo; apresentar possiveis sugestdes para melhoria

da qualidade do estagio; apresentar o impacto do estagio realizado para sua carreira profissional).

Assinatura do(a) Estagiario(a) Assinatura do(a) Supervisor(a) de
Estagio



Sugestédo para redacédo e apresentacao do relatorio

1. Anote durante o periodo de estagio, as observaces, sugestfes e idéias importantes (a ciéncia
fundamenta-se nas observacges sistematicas).

2. Rascunhe antes, todos os dados a serem utilizados no relatério.

3. Seja objetivo, ndo sobrecarregue o texto com detalhes desnecessarios.

4. Limite-se ao trabalho evitando abordar assuntos paralelos.

5. Dé mais énfase ao trabalho realizado do que a simples observacdes e descrices.

6. Nao faca afirmativas sem comprovacoes.

7. Nao faca criticas pessoais.

8. Aredacédo deve ser correta e clara (use paragrafos curtos, voz ativa, evite adjetivos, empregue
termos técnicos adequados, apresente dados numéricos sempre que possivel no lugar de expressdes
como: muitos, poucos, alguns).

9. Use abreviagdes e simbolos adequadamente para facilitar a compreensdo dos conceitos descritos.
10. Faca o relatdrio, em pelo menos, duas vias: uma para a Universidade e outra para vocé, além
daquela entregue a empresa.

11. Use papel branco digitado em um Unico lado.

12. Numere as paginas.

13. Relacione o texto com a bibliografia consultada (opcional).

14. Relacione a parte do texto com material ilustrativo (anexos).

15. Use legenda para o material ilustrativo, indicando a fonte e com chamada no texto.

16. As ilustracdes devem ser claras e legiveis. Ndo sobrecarregue o relatério com material
complementar desnecessario.

17. Observe a ordem das partes que formam o corpo do relatério.

18. Lembre-se que o resumo é indispensavel e deve anteceder o texto, por ser uma parte que depende
das demais ja fechadas e ordenadas. Deixe-0 para ser escrito por dltimo.

19. A folha de rosto, resumo e a apresentacdo devem estar em folhas separadas, sem numeracao.

20. Solicite uma leitura prévia a outra pessoa antes da entrega do relatério final para auxiliar na identificagdo de
possiveis erros, prolixidade, solecismo e ambigiiidades.




