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NORMAS INTERNAS PARA A REDACAO DAS MONOGRAFIAS DO
CURSO DE ENGENHARIA FLORESTAL DA UNIVERSIDADE
ESTADUAL DO SUDOESTE DA BAHIA*

REDACAO DA MONOGRAFIA

O documento final de Monografia para defesa publica devera apresentar as

seguintes caracteristicas:
1. FORMATACAO

Formato - O texto deve ser apresentado em papel tamanho A4 (21,0 x 29,7cm)
branco; impresso em cor preta (com excecao de ilustracdes). A digitacao deve ser na
fonte Arial tamanho 12 (para o texto), tamanho 10 (para paginacdo, notas de rodapé
de paginas, figuras e tabelas) e tamanho 14 (para nome da instituicdo, autoria e titulo

na capa, pagina de rosto e pagina de aprovacao).

Margem — A Monografia devera apresentar as seguintes margens: superior 3 cm,

inferior 2,0 cm, esquerda 3 cm e direita 2,0 cm.

Espacamento - Todo texto devera ser digitado com espaco um e meio (1,5)
entrelinhas. O espaco simples devera ser utilizado para as tabelas, quadros, notas de
rodapé, ficha catalogréafica, nota explicativa da folha de rosto, resumo, abstract e
pagina de aprovacéo e nas referéncias bibliograficas. Utilizar um espaco entre o titulo
de cada secéo (e subsecéo) e o texto. Adotar dois espacos entre as secdes primarias
e um espaco entre secdes secundarias e demais subsecdes. Na listagem das
referéncias, ndo deve ser utilizada tabulacdo. A nota explicativa da folha de rosto e de

aprovacao deve ser alinhada do centro da pagina para a margem direita e justificada
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Paragrafo - O texto deve ser justificado, com recuo de 1,25 cm na primeira linha de

cada paragrafo.

Paginacdo - A paginacdo deve ser feita em algarismos arabicos, em sequéncia
crescente, a partir da introducédo (excluindo-se todas as paginas preliminares), na
parte inferior da pagina e centralizada.

Indicativo de Secé&o - Para evidenciar a sistematizacdo do contetdo do trabalho,
deve-se adotar a numeragdo progressiva para as secbes do texto. As secdes
primarias (1. INTRODUCAO, 2. REVISAO DE LITERATURA, etc.) devem ser
numeradas utilizando-se algarismos arabicos (1. SESSAO PRIMARIA). Suas se¢des
(1.1. Secado secundaria) e subsecfes (1.1.1. Secdo terciaria) também devem ser
numeradas utilizando-se algarismos arabicos, mas separados apenas por ponto; 0s
titulos das secdes e subsecdes devem ser separados da sua humeracao por um ponto
seguido de espaco. Os titulos das secbes devem ser destacados usando-se 0s
recursos: i) para as se¢des primarias - caixa alta, negrito e centralizado, ii) para as
secdes secundarias e demais subdivisdbes — ndo negrito alinhado a esquerda. Os
titulos das secdes primarias, por serem as principais divisbes de um texto, devem

iniciar em folha distinta.

Siglas - Quando aparece pela primeira vez no texto, a forma completa do nome
precede a sigla, colocada entre parénteses. Exemplo: Associacdo Brasileira de
Normas Técnicas (ABNT).

Tabelas e Figuras — Devem ser inseridas o mais proximo possivel da primeira
chamada no texto. As legendas aparecerem logo acima das tabelas e logo abaixo das
figuras. Sdo numeradas em ordem crescente (por ordem de insercao no texto). Cada
legenda deve ser precedida da palavra designativa, Tabela ou Figura, seguida de seu
namero de ordem em algarismo arabico. O texto da legenda deve ser separado da
sua numeracgéao por um hifen colocado entre espacgos (Tabela 1 — Texto da legenda;

Figura 1 — Texto da legenda).
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llustracbes — As fotografias e outras ilustragcbes devem ser montadas de forma
definitiva e incluidas no corpo do trabalho como Figuras. E admitido o uso de cores
nas Figuras. Folhas de tamanho superior ao formato adotado do trabalho poderéo ser
utilizadas, mas deverdo ser dobradas, de forma a resultar em dimensfes iguais ou

inferiores ao tamanho de papal A4.

Nomenclatura cientifica e medidas - A nomenclatura cientifica deverd ser
diferenciada contextualmente, de acordo com as normas internacionais. Na descri¢cao
de espécies no texto, citar o(s) autor(es) das espécies s6 a primeira vez em que as
mesmas forem referidas no texto. A partir da segunda citacdo no texto, o nome
cientifico da espécie podera ser descrito com o género abreviado. As unidades
métricas deverao seguir o padréo do Sistema Internacional de Unidades.

2. ARRANJO DE CONTEUDO - O trabalho devera ser constituido dos itens:
(2.1) Elementos Pré-textuais, (2.2) Elementos Textuais (o corpo da
monografia propriamente dito) e, (2.3) Elementos Textuais.

2.1. Elementos Pré-textuais

As paginas serdo compostas de:
Capa - As informacdes sao transcritas na seguinte ordem: nome da instituicao; titulo;

nome do autor; local da instituicdo; ano de defesa. Verificar exemplo em anexo.

Folha de rosto - As informacdes séo transcritas na seguinte ordem: autoria, titulo do
trabalho, nota explicativa de que se trata de um trabalho monogréafico, mencionando
o Curso de Graduacao, a Universidade e o titulo pretendido (Engenheiro Florestal) e
nome do orientador, seguidos do nome da instituicdo a que pertencem, local e ano
(verificar exemplo de folha de rosto em anexo).

Pagina de aprovacao — Devera conter autoria, titulo do trabalho, nota explicativa, a
data de aprovacdo da monografia, e 0os nomes dos participantes da Banca
Examinadora, com titulacao, instituicbes as quais fazem parte e assinaturas. Verificar

exemplo em anexo.

Dedicatoria (opcional)
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Agradecimentos (opcional)

Epigrafe (opcional)

Resumo - O resumo deve conter uma breve introdugéo, objetivo principal, a
metodologia adotada, descricdo sucinta dos resultados e da discussao e as
conclusdes do trabalho. Recomenda-se evitar abreviaturas, formulas e equacdes.
Deve compreender de 150 a 500 palavras, seguido logo abaixo pelas palavras-chave,
antecedidas da expressdo Palavras-chave. O texto do resumo deve ser precedido
por um cabecalho contendo: sobrenome do aluno, seguido de seus demais nomes,
por extenso; abreviatura do titulo académico obtido; nome da instituicdo que conferiu
o titulo (Universidade Estadual do Sudoeste da Bahia); més e ano da aprovacao do
trabalho; titulo do trabalho (exatamente como aparece na pagina de rosto); e 0s nomes
completos do Orientador e dos Co-orientadores. Verificar exemplo em anexo.

Abstract — Devera descrever o mesmo conteudo do Resumo. Verificar exemplo em
anexo.

Lista de Quadros, Tabelas, Figuras, Lista de Siglas (opcional) — caso
haja ilustracoes, tabelas e siglas, estes devem estar devidamente listados em cada

pagina.

Sumario - Listagem das divisdes, secdes e outras partes da monografia, refletindo a
organizacao da matéria no texto, na mesma sequéncia adotada na redacéao. Verificar

exemplo em anexo.

2.2. Elementos Textuais

e INTRODUCAO: Uma breve apresentacdo do seu trabalho contendo
justificativas e objetivos.

e DESENVOLVIMENTO: ver item 3. Corpo da Monografia

e CONCLUSAO: podendo ser inserido e, ou alternado por “CONSIDERACOES

FINAIS”, caso o orientador considere prudente.
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2.3. Elementos Poés-Textuais

2.3.1. Referéncias Bibliograficas

Todas as Referéncias devem estar citadas no trabalho e deve-se citar trabalhos
atuais. A lista de Referéncias, devera conter todos os nomes dos autores (ndo usar et
al.).
Os nomes dos periddicos cientificos devem constar por extenso, sem abreviacoes.
A listagem de referéncias deve estar em ordem alfabética, paragrafo justificado,
espacamento simples dentro da referéncia, seguindo rigorosamente 0s seguintes

exemplos:

Artigos em periédicos:
BUYANOVSKY, G. A., ASLAM, M.; WAGNER, G. H. Carbon turnover in soil physical
fractions. Soil Science Society of America Journal, v. 58, p. 1167-1173, 1994.

CORREA, R. S.;: BELLOTE, A. F. J. Soil attributes and biomass vyield from Pinus
caribaea var. hondurensis. Cerne, v. 17, n. 2, p. 181-187, 2011.

Livros:
FARIAS,' R.F.: BASSALO, F.M.F.: FERREIRA, J.E. Etica e Atividade Cientifica. 2.ed.
Editora Atomo, Campinas, 2006, 102 p.

PAUL, E. A.; CLARK, F. E. Soil microbiology and biochemistry. Academic Press,
San Diego, 1996, 340 p.

Capitulos de livro:
BALDOCK, J. A.; NELSON, P.N. Soil organic matter. In. M.E. SUMNER (Eds.).
Handbook of Soil Science. Boca Raton: CRC Press, 2000, p. 25-84.

GONCALVES, J. L. M., STAPE, J. L., BENEDETT, V., FESSEL, V. A. G.; GAVA, J. L.
Reflexos do cultivo minimo e intensivo do solo em sua fertilidade e na nutricdo das
arvores. In: GONCALVES, J. L. M.; BENEDETT, V. (Eds.). Nutricdo e Fertilizac&o
Florestal. Piracicaba: IPEF, 2000, p. 01-58.

Trabalhos em anais de evento cientifico:

CANTARELLA, H.; VAN RAIJ, B. Adubacéo nitrogenada no Estado de S&o Paulo. In:
REUNIAO BRASILEIRA DE FERTILIDADE DO SOLO, 16, 1985, Ilhéus. Anais...
llhéus: CEPLAC, 1986, p. 47-79.
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CARNEIRO, F. G. Numerais em esfero-cristais. In: RiEUNIAO ANUAL DA
SOCIEDADE BRASILEIRA PARA O PROGRESSO DA CIENCIA, 49, 1997, Belo
Horizonte. Anais... Belo Horizonte: UFMG. 1 CD-ROM.

Dissertacdes e teses:

LADEIRA, B. C. Crescimento, producdo de biomassa nutricional de Eucalyptus
spp., sob trés espagcamentos em uma sequéncia de idades. Vigcosa-MG: UFV,
1999, 132 p. Dissertacdo (Mestrado em Ciéncia Florestal) — Universidade Federal de
Vigosa.

Boletins:

MELO, J. T.; RESCK, D. V. S.; GOMES, A. C. Efeitos de procedéncias de
Eucalyptus cloeziana sobre os teores de nutrientes e de C organico em solo de
Cerrado. Planaltina-DF: EMBRAPA Cerrados (Boletim de Pesquisa e
Desenvolvimento, 72), 2005, 16 p.

Sites na internet:

IBA — IndUstria Brasileira de produtores de Arvores. Relatério IBA 2015 ano base 2014.
Brasilia: 2015. 64 p. Disponivel em:
<http://www.iba.org/images/shared/iba_2015.pdf>. Acesso em: 21 set. 2015.

INTERNATIONAL PLANT NAMES INDEX. 2012. Disponivel
em:<http://www.ipni.org>. Acesso em: 26 ago. 2012.

2.3.2. Glossério, Apéndice, Anexo (opcionais) —

Para Apéndice e Anexos: Seguem o0 mesmo padréo.

Exemplo: Anexos — Sao identificados pela palavra Anexo seguido por letra
maiuscula, travessao e os respectivos titulos, devendo estar centralizado na pagina.

Podem-se incluir nos anexos: questionarios de pesquisas, dados tabulados,
ilustracdes, leis e outros documentos que néo Ihe pertence. Sua paginacdo deve ser
continua a do texto. Exemplos: Anexo A — Instrumento de coleta de dados; Anexo B
— Resolucdo CONSEPE No 12/2014.
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3- CORPO DA MONOGRAFIA

O corpo da Monografia, sera escolhido a critério do aluno juntamente com o seu
orientador e podera ser estruturado de duas formas: Modelo Convencional ou
Modelo em Artigo Cientifico.

e Modelo Convencional
Neste modelo, a monografia devera conter as sec¢des:

Elementos Pré-textuais (obrigatérios, podendo incluir aqui aqueles itens que séo

opcionais do item 2.1).

Textuais (INTRODUGCAO, REVISAO DE LITERATURA, MATERIAIS E METODOS,
RESULTADOS E DISCUSSAO e CONCLUSOES); e os

Elementos Pés-textuais (REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS e aqueles itens

considerados facultativos do item 2.3.2).

e Modelo em Artigo Cientifico
Neste modelo, a monografia devera possuir o formato de um artigo cientifico, mas
serdo exigidas as secgoes:

Elementos Pré-textuais (contendo os itens obrigatorios, com excecdo do Resumo

e do Abstract, pois ja estardo inclusos no préprio formato do artigo. Pode-se incluir

agui os itens 2.1 opcionais);

Textuais (€ o Artigo Cientifico, propriamente dito. Apds o término dos elementos

textuais, deve-se inserir uma Folha de Identificacdo contendo a seguinte explicacéo:

Trabalho monografico escrito em forma de artigo cientifico seguindo as Normas da
Revista XXXX, as quais estao anexas.

Elementos Pds-textuais (Incluir OBRIGATORIAMENTE as Normas do Periédico

escolhido, como também os itens 2.3.2. mas, esses Ultimos sdo considerados

opcionais).
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A formatacéo do Artigo devera seguir as normas do periodico escolhido, inclusive
aquelas estabelecidas para citacfes e referéncias. Aceita-se o fato de que o artigo
cientifico ja esteja publicado, ou aceito para publicacdo, ou ainda, a ser submetido a

publicacao.

CITACOES — Com excecdo do texto do artigo cientifico (no Modelo em artigo
Cientifico), que deve seguir a formatacao da revista, todas as chamadas das citacfes
no texto devera seguir os seguintes exemplos: Moreira (1984), Silveira e Freitas
(1990), Barreto et al. (2008) e (SMITH, 1990; SILVEIRA e FREITAS, 1990; MATIAS
et al., 2005). Todas as citagdes mencionadas no texto devem ser relacionadas na lista
de Referéncias. Citacdes de resumos de simpdsios, encontros ou congressos deverao

ser evitadas, usar somente quando absolutamente necessario.

ERRATA
Elemento opcional que deve ser entregue aos membros da banca quando existir a

necessidade de corregbes. Exemplo:

ERRATA

Pagina Linha Onde se lé Leia-se

24 2 ...dias ap0s aplicacao 63 ...dias ap0s aplicacao 68
63 Tabela 2 CacCl CaCo
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