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Norma interna N° 01 2014 — PPGEd 7 de janeiro de 2014

Dispde sobre a Disciplina iniciacdo a docéncia no
ensino  superior, a admissdo, transferéncia,
desligamento e readmissao do discente e a avaliacdo
do discente e sua permanéncia no programa

O Colegiado do Programa de Pds-Graduacgdo em Educacdo da UESB, no uso de
suas atribuicgdes, previstas pelo Estatuto e pelo Regimento da Universidade Estadual do Sudoeste da
Bahia e pelas Normas da Pds-Graduacao vigentes na instituicdo, considerando a necessidade de
regulamentar, internamente, as atividades de iniciacdo a docéncia, a admissao, transferéncia,
desligamento e readmissé@o do discente e a avaliacdo do discente e sua permanéncia no programa .

RESOLVE:

Aprovar a Regulamentacdo das atividades de iniciacdo a docéncia, de admissao,
transferéncia, desligamento e readmissdo do discente e a avaliacdo do discente e sua permanéncia
no programa.

CAPITULO |
DA DISCIPLINA INICIACAO A DOCENCIA NO ENSINO SUPERIOR

Art. 1°. O Curso de Mestrado é constituido por um minimo 31 créditos, em disciplinas e atividades
como seminarios, pesquisa orientada e iniciacdo a docéncia no ensino superior, além da redacdo e
defesa de uma Dissertacdo para a obtencédo do titulo de Mestre.

8 1° A matriz curricular e respectiva creditacdo do Mestrado, anexo, integram este Regimento.
Art. 2°. Sdo considerados componentes curriculares do Mestrado:

I- Disciplinas obrigatorias.

I1- Disciplinas optativas.

I1l-  Seminarios de Pesquisa.

IV- Pesquisa Orientada.

V- Iniciag&o a docéncia no ensino superior.

Art. 3°. O candidato ao titulo de Mestre devera cumprir 30h em Iniciagdo a docéncia no ensino
superior na Graduacéo, ao longo de 1 (um) semestre letivo.

§ 1° A atividade de Iniciacdo & docéncia no ensino superior devera ser realizada no terceiro
semestre do curso. Para isso, o discente elaborara, em comum acordo com seu orientador ou outro
professor do programa, ou outro professor da graduacdo com titulacdo de doutor em educacéo ou
areas afins (Filosofia, Sociologia, Antropologia, Historia Geografia, Psicologia, Educacédo, Ciéncia
Politica), um plano de trabalho a ser desenvolvido durante as 30h da referida atividade.
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I- As atividades de Iniciacdo a docéncia no ensino superior junto ao componente curricular deverdo
ser desenvolvidas pelo periodo minimo de 1 (um) semestre.

I1- O discente devera dedicar no minimo 6 (seis) e no maximo 12 (doze) horas semanais as atividades de
Iniciacdo a docéncia no ensino superior.

I11 - Sera destinado pelo menos 1/3 da carga horaria semanal para as atividades com os discentes
matriculados no componente curricular.

IV- O discente de pos-graduacao ndo substitui o professor do componente curricular, que continua como
responsavel pelo componente e pelo acompanhamento do estudante.

V- A atividade de Iniciacdo a docéncia no ensino superior com participacdo em atividade de aula fica
limitada a 1/3 da carga horéaria do componente curricular.

8 2°. A atuacdo do discente de pos-graduacdo no componente curricular devera ser definida por meio de
um Plano de Iniciacdo a docéncia no ensino superior, a ser elaborado em conjunto com o docente do
componente.

§ 3°.0 Plano de Iniciacdo a docéncia no ensino superior devera conter:

| — dados do discente de pds-graduacao;

Il — dados do componente curricular de atuacao do discente de pds-graduacéo;

111 - justificativa da escolha do componente;

IV — natureza das atividades;

V — formas de atuacdo e carga horéria circunstanciada para as atividades pertinentes (planejamento,
preparacgdo, atividade de aula e atendimento a discente);

VI — cronograma.

§ 4o O Plano de Iniciacdo a docéncia no ensino superior devera ser submetido a aprovagdo pelo
Colegiado do Programa, apos ciéncia do orientador, do coordenador do curso de Graduacdo ao qual a
turma sera ofertada e do diretor do Departamento ao qual esta vinculado o componente.

850 O acompanhamento, supervisdo e avaliacdo das atividades de Iniciacdo a docéncia no ensino
superior serdo realizados pelo orientador e pelo professor responsavel pelo componente curricular, se
for o caso.

86° O discente devera elaborar relatorio de atividades, semestralmente, encaminhando a Coordenagéo
do Programa de Pds-Graduacdo. Os relatorios de atividades serdo analisados pelo orientador e pelo
professor responsavel pelo componente curricular e submetidos & aprovacdo do colegiado do Programa.

8 7°. O discente que apresentar experiéncia docente devidamente comprovada no ensino superior
sera liberado, desde que nédo seja bolsista da Capes. A experiéncia como docente do ensino superior
sera computada pelo periodo minimo de 1 (um) semestre em curso de graduacdo presencial em
instituicdo de ensino superior publica reconhecida pelo MEC.

8§ 8° A Iniciacdo a Docéncia no Ensino Superior é atividade obrigatoria para discentes bolsistas da
Capes.

8 9° Os casos excepcionais e omissos serdo analisados pelo colegiado do Programa.
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CAPITULO 1
DAADMISSAO, TRANSFERENCIA, DESLIGAMENTO E READMISSAO DO DISCENTE
Art. 4° A selecdo dos candidatos dar-se-a por meio da Comissdo de Selecdo, designada pelo
Colegiado do Curso, que estabelecera os critérios de admissdo, divulgando-os previamente em
edital.

Art. 5° O Processo Seletivo serd coordenado por uma Comissdo de Selecdo e por Comissdes
Especiais de cada Linha de Pesquisa, designadas pelo Colegiado do PPGED.

§ 1° A Comissdo Especial a que se refere o caput desse artigo sera composta pelo Coordenador, o
Vice-Coordenador e um professor representante de cada linha de pesquisa.

8§ 2° sdo atribuicGes da Comisséo de Selecéo, dentre outras:

1. Elaborar, consultando os demais professores, as questdes da prova escrita;

2. Elaborar formularios para registro do resultado da avaliacdo em cada etapa do pro-
Cesso;

3. Fornecer, as Comissdes Especiais, copias dos formularios para registro da avaliacéo
em cada etapa do processo;

4. Distribuir as provas entre as duas comissées, de acordo com as respectivas linhas de
pesquisa;

5. Recolher os formularios de resultados da avaliacdo das provas escritas elaboradas pe-
las Comissdes Especiais;

6. Elaborar a lista de aprovados na etapa da prova escrita;

7. Divulgar os resultados da etapa de prova escrita;

8. Distribuir os projetos de pesquisa para analise pelas Comissfes Especiais;

9. Recolher os formularios de resultados da analise dos projetos de pesquisa, elaborados

pelas ComissGes Especiais;

10.  Elaborar a lista de aprovados na etapa de analise do projeto de pesquisa;

11.  Divulgar a lista de aprovados no projeto de pesquisa;

12.  Recolher os cronogramas para a realizacdo das entrevistas, elaborados pelas Comis-
sbes Especiais;

13.  Divulgar o cronograma de entrevistas elaborado pelas Comissdes Especiais;

14. Recolher as atas com os resultados das entrevistas e resultados finais elaboradas pe-
las Comissdes Especiais;

15. Recolher os formulérios com os resultados da entrevista e os resultados finais.

16.  Encaminhar o resultado final para a Coordenacgéo do colegiado.

8 3° As ComissOes Especiais serdo compostas por todos os professores de cada linha (inclusive os
que estiverem na Comisséo de Sele¢&o), sob a Presidéncia de um deles, definido pelo Colegiado.

8 4° S3o atribuicdes do Presidente da Comissao Especial, dentre outras:

1. Receber as provas e proceder a distribui¢ao entre os membros da comissdo de modo
a que, cada prova seja analisada por dois professores;
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2. Decidir os casos de discrepancia de dois pontos ou mais entre as notas atribuidas pe-
los examinadores a mesma prova escrita;

3. Receber os formularios com resultados da avaliacéo; organizar a lista com resultados
obtidos na prova escrita e encaminhar a Comisséo de Selec¢&o;

4. Receber os projetos de pesquisa e distribuir entre os membros da comissao;

5. Decidir os casos de discrepancia de dois pontos ou mais entre as notas atribuidas pe-
los examinadores ao mesmo projeto de pesquisa;

6. Receber os formularios com resultados da avaliacdo, organizar a lista dos resultados
obtidos no projeto de pesquisa e encaminhar a Comissdo de Selecéo;

7. Organizar as bancas examinadoras e distribuir os candidatos de acordo com os res-
pectivos temas de pesquisa;

8. Organizar, juntamente com as bancas examinadoras, 0 cronograma de entrevistas,
obedecendo ao calendéario previsto no Edital de Selecao e enviar a Comissao de Sele¢éo;

9. Acompanhar o andamento das entrevistas, tomando, juntamente com a Coordenadora
do Colegiado, providéncias cabiveis em caso de ndo comparecimento de algum membro da
banca;

10.  Receber os formularios de cada entrevista;

11.  Calcular, juntamente com os demais professores da comissdo, as médias de cada
candidato, nas trés etapas e elaborar lista dos resultados finais.

12.  Encaminhar, para a Comisséo de Selecdo, a ata de resultados finais, indicando as no-
tas em cada etapa, a média e o orientador de cada candidato.

8 5° Sdo atribuicdes do Professor da Comisséo Especial, dentre outras:

1. Participar das reunides da Comissao Especial convocadas durante o processo seleti-
VO;

2. Analisar, atribuir nota e preencher formulario referente a cada prova escrita que lhe
couber avaliar;

3. Entregar os formulérios, juntamente com as provas analisadas, ao presidente da Co-
missao Especial;

4. Analisar, atribuir nota e preencher formulario referente a cada projeto de pesquisa
que Ihe couber avaliar;

5. Entregar os formulérios, juntamente com os projetos de pesquisa analisados, ao pre-
sidente da Comissédo Especial;

6. Integrar uma Banca Examinadora para a realiza¢ao de entrevistas com os candidatos;
7. Participar da Banca Examinadora, na qual estiver inserido, para entrevista de candi-
datos designados pela Comissao Especial a que estiver vinculado;

8. Participar da distribuicdo dos candidatos, para as entrevistas, de acordo com os res-
pectivos temas de pesquisa;

9. Participar da organizagdo do cronograma de entrevistas, obedecendo ao calendario

previsto no Edital de Selecéo;

10.  Avisar a Comissdo Especial, com antecedéncia, imprevistos que inviabilizem sua
presenca na Banca Examinadora, no(s) dia(s) previsto (s) para a (s) entrevista (s);

11.  Participar da elaboracdo da ata de cada entrevista;

12.  Participar do calculo, juntamente com os demais professores da comissdo, das me-
dias de cada candidato, nas trés etapas e da elaboracdo da lista dos resultados finais, compa-
tibilizando os resultados com a disponibilidade de orientadores;
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13.  Referendar a indicacdo de seu nome como orientador do candidato que lhe couber, de
acordo com a classificagcdo no processo seletivo.

§ 2°. A selecdo terd validade para matricula apenas no semestre subsequente a sua efetivacao.

Art.6°. A inscrigdo para a selecdo do Programa sera aberta por meio de edital, devendo ser realizada
na Secretaria do Curso, de acordo com o calendario de inscrices.

Paragrafo Unico: A indicacdo do nimero de vagas para a selecdo sera feita pelo Colegiado do Curso
levando em consideracdo a disponibilidade de orientador, obedecendo-se a0 maximo de cinco
orientandos por professor.

Art. 7°. A admissao ao Curso de Mestrado em Educacéo sera efetivada através de uma sequéncia de
atividades de avaliacéo.

§ 1° Ao se inscrever para admissdo ao PPGED o candidato indicard a linha de pesquisa de sua
opcao.

§ 2° Para acesso ao Programa, como discente regular do Curso de Mestrado, o candidato devera
obter aprovacdo em todas as etapas do processo de selecdo, quais sejam: prova escrita, projeto de
pesquisa, entrevista e prova de proficiéncia em lingua inglesa.

§ 3° A proficiéncia em Lingua Inglesa faz parte do processo de acesso e permanéncia no Programa.
Sua aprovacao € obrigatoria e o discente devera realiza-la até o final do segundo semestre do curso.

Art. 8°. As atividades que integram o processo de Selec¢do ao Curso de Mestrado em Educacéo sao:

I.  Analise e homologacédo das inscri¢oes.

. Prova escrita para avaliar o dominio de conhecimentos considerados necessarios para
os estudos em nivel de poés-graduacdo (Mestrado), tomando como base a area de
concentracédo do curso.

I Anteprojeto de Pesquisa, subordinado a uma das linhas de pesquisa, apresentado no ato

da inscrigéo.
V. Entrevista.
V. Prova de Proficiéncia em Lingua Inglesa.

Art.9°. Sao condicdes para admissao ao Curso de Mestrado em Educacao:

I- Apresentacdo do diploma ou certificado de concluséo de curso de graduacédo plena, devidamente
reconhecido, acompanhado do respectivo histérico escolar.

I1- Aprovagéo no processo seletivo do Curso.

I1I-  Requerimento de matricula acompanhado de duas fotos 3x4.

Art.10° O processo de matricula sera determinado pelas normas de Matricula da P6s-Graduacao da
UESB e observando-se as exigéncias especificas do Programa.

Art.11°. As matriculas serdo realizadas na Secretaria de Pds-Graduacdo, dentro do prazo
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estabelecido no edital de selecdo e mediante o cumprimento das condicdes estabelecidas no artigo
18.

Pardgrafo Unico. As vagas ndo preenchidas pelos candidatos selecionados que ndo efetivarem
matricula no prazo estabelecido serdo destinadas a candidatos aprovados e imediatamente
classificados.

Art. 12°. Os candidatos aprovados no exame de selegdo, bem como os discentes regulares que nédo
efetivarem sua matricula semestralmente no prazo estabelecido perderdo o direito a vaga do Curso
de Mestrado em Educagéo.

Art. 13°. discentes estrangeiros ou portadores de diploma obtidos no exterior poderdo ser aceitos
como discentes do Programa, respeitados o processo de selecdo e a legislacédo vigente.

Art. 14°. A critério do Colegiado do Curso, poderdo ser admitidos discentes especiais para as
disciplinas optativas do curriculo, independentemente do processo seletivo regular e com direito a
creditacdo.

81° O numero de vagas para discente especial sera fixado em fungdo da especificidade de cada
disciplina. A indicacdo do nimero de vagas, 0 processo seletivo e a aceitacdo dos discentes serdo
definidos e realizados pelo professor de cada disciplina e homologados pelo Colegiado do Curso.

§2° discentes especiais poderdo cursar até 02 (duas) disciplinas optativas, sendo 01 (uma) por
semestre, em até dois semestres letivos, consecutivos ou héo.

83° O aceite de discentes estrangeiros esta condicionado as normas legais especificas.

84° O prazo de validade das disciplinas cursadas como discente especial sera de no maximo 3 (trés)
anos.

Art. 15° O trancamento de matricula, com plena cessacdo das atividades escolares, por prazo
méaximo igual a 06 (seis) meses, sera permitido, em carater excepcional, ao discente matriculado no
Curso de Mestrado do PPGEd, nao implicara ampliacdo do prazo para obtengdo do titulo e sera
julgado pelo colegiado do Programa.

§1° O tempo de integralizacdo remanescente, no momento de solicitacdo de trancamento, devera ser
igual ou superior a duragdo do trancamento solicitado e ndo podera ultrapassar 0 prazo maximo de
30 (trinta) meses para obtencdo do titulo.

Paragrafo Unico. O discente podera solicitar trancamento total de matricula, por motivo de salde,
comprovado pelo Servigo Médico da UESB ou por outro motivo de ordem superior que venha a ser
aceito pelo Colegiado, conforme prevé a Resolucdo de Matricula da UESB.

CAPITULO 11l

DAAVALIACAO DO DISCENTE E SUA PERMANENCIA NO PROGRAMA
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Art. 16° O aproveitamento em cada disciplina serd expresso em notas de zero a dez.

Art. 17° Sera considerado aprovado, em cada disciplina, o discente que obtiver notas iguais ou
superiores a seis.

81° O discente que for reprovado em quaisquer das disciplinas podera cursa-la somente mais uma
Vez.

82° O discente podera solicitar revisdo de prova ou de avaliacdo protocolando requerimento na
secretaria do Programa até sete dias ap6s a data de divulgacdo do resultado pelo professor,
juntamente com os seguintes documentos:

| — Copia de avaliacdo ao requerimento;

Il — Exposicdo de motivos, explicando qual ou quais questdes deseja revisdo de notas e
apresentando justificativa detalhada por quest&o;

I11- Documentos e material bibliografico que fundamente sua pretensdo quando necessario.

83° A coordenacdo do Programa estabelecera data e horério para revisdo da nota no prazo de até 72
horas, a contar do recebimento do requerimento, comunicando ao professor da disciplina.

8§ 4° - O pedido € liminarmente indeferido, pelo (a) coordenador(a) do Programa se, na exposicao
de motivos, faltarem especificacdo, devidamente fundamentada, do conteudo em que se julgar
prejudicado.

8 5% A primeira etapa de revisdo da nota de avaliacdo sera realizada com a participacdo do (a)
coordenador (a) do Programa, do docente da disciplina e do discente, como tentativa de conciliacao.

§ 6% Concluida a primeira etapa de revisdao de nota, conforme estabelecido no paragrafo 5° o
encaminhamento esta condicionado a uma das seguintes situacoes:

| — O discente concorda com a nota atribuida pelo docente, encerrando o processo.

Il — O discente ndo concorda com a nota atribuida pelo docente, dando prosseguimento ao processo
através da segunda etapa de revisdo de nota de avaliacao.

8§ 7°. Nos casos previstos no paragrafo 6°, inciso 1, a coordenacdo do Programa deve, no prazo de 2
(dois) dias uteis, indicar uma Comissdo Avaliadora composta por 3 (trés) professores credenciados
de areas afins, sendo um deles na condicdo de Presidente, para analisar a avaliacéo efetuada e emitir
parecer, no referido prazo.

Paragrafo Unico — A Comissdo Avaliadora serd nomeada pela coordenacdo do Programa.

§ 8° O docente da disciplina fornecera a comissdo, por escrito, 0 gabarito e demais critérios
adotados na correcdo da avaliacdo, os quais deverao ser observados pela banca.

§ 9°. E assegurado ao docente da disciplina o direito de participar do ato de revisdo, para
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esclarecimento de duvidas.

§ 10° A comissdo encaminhara a coordenagdo do Programa o parecer detalhado e fundamentado
dos trabalhos de revisao, retificando ou ratificando a nota obtida na reviséo.

§ 11° A coordenagdo do Programa encaminhard a Secretaria Geral de Cursos o parecer com a
respectiva nota emitida pela Comisséo, que fara parte dos registros do requerente, em substituicao a
nota anterior, quando for o caso.

§ 12°. Nao cabera recurso da decisdo da Banca Avaliadora.

8 13°. Os casos omissos serdo deliberados pelo Colegiado do Programa.

814°. Para a defesa da dissertagdo o discente deverd ter cursado com aproveitamento todas as
disciplinas obrigatdrias, optativas, seminarios de pesquisa e qualificado o relatério da dissertacao.

815° Ao final do Curso, o discente s6 poderd submeter ao julgamento seu trabalho final de
dissertacdo, caso obtenha média aritmética das notas das disciplinas cursadas igual ou superior a 7,0
(sete).

Art. 18° - O discente sera considerado aprovado (AP) ou reprovado (RP), sem a atribuicéo de notas,
nas seguintes atividades curriculares: Atividades de orientacdo de pesquisa (Orientacdo de
Dissertacdo I, 1, 11 e IV, Seminario de dissertacdo | e Il), Atividade especial (Iniciacdo a Docéncia
no Ensino Superior), Exame de Qualificagdo e Defesa de Dissertagéo.

Art. 19° - Sera desligado do Programa o discente que:

I.  ficar reprovado mais de uma vez na mesma disciplina ou na mesma atividade académica;

I1.  ndo concluir o nimero minimo de créditos e/ou ndo obtiver parecer favoravel na dissertacao,
dentro dos limites m&ximos de tempo estabelecidos no Regulamento do PPGED;

I11. ndo tiver a dissertacdo aprovada na sessao de defesa publica dentro dos prazos e condicdes
estabelecidos no Regulamento do PPGED;

IV. ndo obtiver aprovacdo na prova de lingua inglesa até 12 (doze) meses depois do inicio do
Mestrado, salvo decisdo contréaria do Colegiado Académico do Programa;

V. ndo obtiver média geral igual ou superior a nota 7 (sete);

VI.  ndo efetuar matricula por 2 (dois) semestres consecutivos.

Vitéria da Conquista, 07 de janeiro de 2014
Profa. Dra. Nilma Margarida de Castro Crusoé
Coordenadora do PPGEd - UESB
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