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APRESENTACAO

Este documento foi elaborado com o objetivo de orientar os alunos do
Programa de Pdés-Graduacdo Mestrado Profissional em Quimica (PROFQUI) da
Universidade Estadual do Sudoeste da Bahia (UESB) quanto a confeccdo de
dissertacdo nas suas versodes preliminar e final.

A necessidade de construir textos cientificos bem preparados e organizados é
fundamental, pois valorizam os resultados e a qualidade do trabalho de pesquisa
desenvolvido. Sendo assim, a expectativa € que este Manual funcione como
instrumento facilitador para a realizacdo e padronizacdo dos trabalhos académicos
do PROFQUIL.

As informacdes aqui apresentadas séo decorrentes de um trabalho
empreendido por uma comisséo deliberada em reunido pelo Colegiado do Curso e
essa buscou elaborar orientacdes para atender as necessidades do Programa, tanto
pela qualidade do material apresentado quanto pela necessidade da publicacéo
cientifica.

Este manual apresenta os trés diferentes formatos de dissertagao admitidos
pelo Programa: (i) Texto corrido, (ii) Publicacdo e (iii) Capitulos. Consta também de
informacBes sobre os elementos pré-textuais, textuais e poés-textuais, além de

sugestdes para a formatacéo de texto.
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ESTRUTURA DA DISSERTACAO

A estrutura da Dissertacdo compreende as partes pré-textual, textual e pés

textual, apresentadas a seguir. A dissertacdo devera apresentar a mesma sequéncia

apresentada ao longo do texto.

1. PARTE PRE-TEXTUAL

1.1 Capa (Anexo I)

v

Devera constar as seguintes informacgdes, dispostas na ordem apresentada:
Nome da UNIVERSIDADE ESTADUAL DO SUDOESTE DA BAHIA, na linha
seguinte o nome do PROGRAMA DE POS-GRADUACAO MESTRADO
PROFISSIONAL EM QUIMICA, com fonte de tamanho 14;

Nome do autor, centralizado, em caixa alta, com fonte de tamanho 12;

Titulo da Dissertacao, centralizado, com fonte de tamanho 14, no centro da
capa;

Subtitulo (se houver), centralizado, com fonte de tamanho 14, no centro da
capa;

Local e data. Nas duas Ultimas linhas da capa, de forma centralizada, em
caixa alta, com fonte de tamanho 12, devera ser digitada a cidade do Campus
onde se apresentou a dissertacdo (exemplo: JEQUIE-BA) e logo abaixo o
més e o0 ano (exemplo: FEVEREIRO/2014);

Todas as palavras escritas na capa devem ter fonte Arial, em negrito, com

espacamento entre linhas de 1,5.

1.2 Folha de Rosto (Anexo Il)

Elemento obrigatério, que contém os elementos essenciais a identificacdo

do trabalho. A folha de rosto deve conter:

v
v

Nome do autor, centralizado, em caixa alta, na fonte Arial 12, em negrito;
Titulo e subtitulo (se houver) da Dissertacdo, na fonte Arial 14, em negrito,
espacamento entre linhas de 1,5, centralizado, na parte superior do papel;

Em seguida e abaixo do item anterior sera digitado o texto a seguir em fonte Arial

12, espacamento entre linhas de 1,5 e alinhado a direita.

Dissertacdo apresentada ao Programa de
P6s-Graduacdo Mestrado Profissional em
Quimica da Universidade Estadual do
Sudoeste da Bahia, como parte dos
requisitos para a obtencdo do titulo de

Mestre(a) em Quimica.



v

Apols o texto acima, indicar o Orientador da Dissertacédo, em fonte Arial 12,
alinhado a direita. Havendo coorientador(es) devidamente registrado e
aprovado pelo Colegiado de Curso, o(s) referido(s) nome(s) também
podera(ao) ser inserido(s);

Local e data. Nas duas ultimas linhas da capa, de forma centralizada, em
caixa alta, com fonte Arial, tamanho 12 e em negrito, devera ser digitada a
cidade do Campus onde se apresentou a dissertacéo (exemplo: JEQUIE-BA)

e logo abaixo o més e o ano (exemplo: FEVEREIRO/2014).

1.3 Verso da Folha de Rosto

Elemento obrigatério, onde deve constar a ficha catalografica, com os

elementos de descricdo técnica do documento, a ser elaborada pela Biblioteca da

Unidade. Devera ser incluida na verséo final (definitiva) da Dissertacao.

1.4 Termo de aprovacao (Anexo IlI)

Elemento obrigatorio, que devera ser incluido na versao final da Dissertacao,

e deve constar:

v

v

Nome completo do autor, em caixa alta, Arial 12, em negrito, centralizado, na
parte superior do papel,

Titulo e, se houver, subtitulo; em Arial 12, centralizado;

Natureza do trabalho (Dissertacdo ou Tese), nome da instituicdo a que é
submetido o trabalho e o grau pretendido (mestre ou doutor);

O nome, a titulacdo, a assinatura e a instituicio dos membros que constituem
a Banca Examinadora. O Orientador deve aparecer em primeiro lugar, por ser
o presidente da banca,;

Data de aprovacéo.

1.5 Dedicatéria (Anexo V)

Pagina opcional, a ser utilizada pelo autor para homenagem ou indicacao de

pessoa(s) a quem dedica seu trabalho. Deve ser colocada na parte inferior da

pagina, alinhada a direita, com fonte Arial 12, espacamento entre linhas de 1,5 cm,

em italico. Nao deve ultrapassar uma pagina.



1.6 Agradecimentos (Anexo V)

Elemento no qual sé@o registrados os agradecimentos aqueles (Instituicdes,
agéncias financiadoras, entidades e individuos), que contribuiram de maneira
relevante para o desenvolvimento do trabalho, restringindo-se ao maximo de duas
paginas (fonte Arial 12, espacamento entre linhas de 1,5 cm, alinhamento

justificado).

1.7 Epigrafe (Anexo VI)

Elemento opcional, no qual o autor apresenta uma citacdo (Arial 12,
espacamento entre linhas de 1,5 cm, em italico), seguida de indicacdo de autoria
(Arial 12, negrito). Deve ser colocada na parte inferior da pagina, alinhada a direita.
N&ao deve ultrapassar uma péagina.

1.8 Lista de figuras (Anexo VII)

Deve ser elaborada seguindo a mesma ordem apresentada no texto, com
cada item designado por seu home especifico, acompanhado do respectivo nimero
da pagina. Consideram-se todos estes elementos como figuras (desenhos,
esquemas, figuras, fluxogramas, fotografias, graficos, mapas, organogramas, planta,
quadros, retratos, etc.). A lista de figuras deve ser incluida desde quando o corpo da
dissertacdo contenha cinco ou mais figuras e seu titulo, na lista, ndo devera
ultrapassar trés linhas. No caso de titulos que ultrapassam trés linhas estes deverao
ser abreviados por meio de reticéncias (...). (Fonte Arial 12, espacamento entre

linhas de 1,5, alinhamento justificado).

1.9 Lista de tabelas (Anexo VIII)

Elaborada seguindo a mesma ordem apresentada no texto, com cada item
designado por seu home especifico, acompanhado do respectivo nimero da pagina.
A lista de tabelas deve ser incluida desde quando o corpo da dissertacdo contenha
cinco ou mais tabelas e seu titulo, na lista, ndo devera ultrapassar trés linhas. No
caso de titulos que ultrapassam trés linhas estes deverdo ser abreviados por meio
de reticéncias (...). (Fonte Arial 12, espagamento entre linhas de 1,5, alinhamento

justificado).

1.10 Lista de abreviaturas e siglas (Anexo 1X)
Constituida de uma relagéo alfabética das abreviaturas e siglas utilizadas no

texto, seguidas das palavras ou expressdes correspondentes grafadas por extenso.



A primeira letra de cada palavra deve ser maiuscula. Quando a sigla for derivada de
outro idioma sugere-se que se apresente a traducdo e em seguida o termo do qual
ele foi derivado. (Fonte Arial 12, espagcamento entre linhas de 1,5, alinhamento

justificado).

1.11 Lista de simbolos (Anexo X)

Elemento opcional, elaborada seguindo a mesma ordem apresentada no
texto. Cada simbolo deve vir seguido pelo significado correspondente. A lista de
simbolos deve ser incluida desde quando o corpo da dissertacdo contenha cinco ou
mais simbolos. (Fonte Arial 12, espacamento entre linhas de 1,5, alinhamento

justificado).

1.12 Resumo (Anexo XI)

Elemento obrigatorio, constituido de uma sequéncia de frases concisas e
objetivas, em forma de texto. Deve apresentar os objetivos, métodos empregados,
principais resultados e conclusoes.

Na pégina do Resumo deve constar o titulo do trabalho (fonte Arial 12, em
negrito, alinhamento justificado e espacamento entre linhas simples ou 1,5). Dois
espacos abaixo do titulo deve ser listado(a) o(a) autor(a) e na linha seguinte 0 nome
do(a) orientador(a). Havendo coorientador(es) devidamente registrado(s) e
aprovado(s) pelo Colegiado do Curso, o(s) referido(s) nome(s) também podera(&o)
ser inserido(s) na(s) linha(s) seguinte(s). Iniciar o Resumo dois espacos abaixo do
nome do orientador ou coorientador.

O resumo deve ser redigido em um s6 paragrafo, em uma Unica pagina, de
preferéncia na 32 pessoa do singular e o verbo na voz ativa, com fonte Arial 12,
alinhamento justificado e espacamento entre linhas de 1,5. Na ultima linha devem
ser listadas as palavras-chave, entre trés e cinco palavras, separadas por virgulas,

com o termo (Palavras-chave) escrito em negrito.

1.13 Abstract e keywords (Anexo XlI)

Elemento obrigatério, elaborado com as mesmas caracteristicas do resumo
em lingua portuguesa. Deve ser redigido em inglés, com traducéo fiel do Resumo,
para fins de divulgacgao.

1.14 Sumaério (Anexo XIII)
Consiste na enumeracao das principais divisdes, secoes e outras partes de

um documento, exatamente na mesma ordem como aparecem no corpo principal do
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trabalho, indicando-se as respectivas paginas. As partes pré-textuais (Dedicatéria,
Agradecimentos, Lista de Tabelas, etc.) ndo séo relacionadas no Sumario, enquanto
que os Anexos e Apéndices, quando forem utilizados, devem ser incluidos.

O texto das divisdes deve ser escrito usando fonte Arial 12, espacamento
entrelinhas simples ou 1,5, justificado.

1.15 Formatacdo dos elementos pré-textuais
O nome dos elementos pré-textuais (DEDICATORIA, AGRADECIMENTOS,
LISTA DE FIGURAS, RESUMO, SUMARIO, etc.) devera ser escrito em caixa alta,

fonte Arial 12, em negrito, centralizado na primeira linha da folha.



2. PARTE TEXTUAL

2.1 Apresentagéo

Esta parte consiste no corpo do texto da dissertagéo, relacionado ao trabalho
desenvolvido no curso de mestrado, podendo ser apresentada em um dos trés
formatos seguintes: (i) texto corrido, (ii) publicacdo ou (iii) capitulos. Admitir-se-a a
composicdo da dissertacdo na forma mista (publicacdo e capitulos). Independente
da escolha do formato da dissertacdo, a parte pré-textual deverd obedecer as

normas do item 1.

2.1.1 Texto corrido

O corpo da dissertacdo no formato de texto corrido serd composto das
se¢Oes: (i) Introducdo, (i) Revisdo Bibliogréafica, (iii) Objetivos, (iv) Material e
Métodos (ou parte experimental), (v) Resultados e Discussao, (vi) Conclusdes e (vii)
Perspectivas. Os itens (i) e (ii) poderao ser fundidos numa Unica se¢cao. O nome das
secdes (i a vii) deverd ser escrito em caixa alta, fonte Arial 12, em negrito,
centralizado na primeira linha da folha.

2.1.2 Publicacéao (artigo cientifico, capitulo de livro ou livro)

A dissertacdo no formato de publicacéo (artigo cientifico, capitulo de livro ou
livro) devera ser composta por material publicado, aceito, submetido ou a ser
submetido para publicagcdo. Este formato deverd ser utilizado quando for
apresentada apenas uma publicacdo. A publicacdo na forma de revisdo bibliografica
abordando temas versados no projeto de dissertacdo podera ser apresentada,
porém a dissertacdo ndo podera ser composta apenas dessa publicacdo. Sera
necessario que esta revisdo seja acompanhada de pelo menos mais uma
publicacao, fruto de um trabalho com coleta de dados. Para este caso ou quando
houver mais de uma publicacdo devera ser utilizado o formato de capitulos (item
2.1.3).

O corpo do texto na forma de publicacdo devera seguir a formatacdo de
acordo com as normas para submissao de artigos do Periédico Cientifico escolhido
ou do livro; exceto quanto a fonte e o espacamento, que devera ser Arial 12 e
espacamento entre linhas de 1,5, respectivamente. Para a redacdo da dissertacao
com uma publicacdo na forma de patente, esta devera seguir as caracteristicas de

um artigo cientifico.



A inclusdo do conteudo do artigo ou capitulo de livro no corpo da dissertacéo
podera ser reproduzida do original, desde que respeitado as orientagdes propostas
neste manual.

Os periddicos cientificos a serem escolhidos pelo Estudante, em comum
acordo com seu Orientador e Coorientador, deverdo fazer parte da relacdo de
Periddicos avaliados e conceituados pelo Programa QUALIS A e B da CAPES (no
minimo revista com qualis B1). Para publicacdes ja submetidas, deverdo constar em
anexo informacfes como a data de submissado, data de aceite, data de publicacao,
registro, editora, conceito pela CAPES, etc., do periddico ou livio submetido ou

publicado.

2.1.3 Capitulos

A dissertacdo no formato de capitulos deverd ser composta por material
publicado, aceito, submetido ou a ser submetido para publicacdo. Esse formato
devera ser utilizado quando houver mais de um trabalho desenvolvido. Poder&o ser
apresentados trabalhos com uma publicacdo completa e outro contendo resultados
preliminares.

O corpo da dissertacdo em forma de capitulos sera composto das secdes: (i)
Introducd@o Geral, (ii) Capitulos e (iii) Conclusdes Gerais. A organizacdo interna de
cada capitulo devera obedecer ao disposto no item 2.1.1 (Texto corrido) ou seguir a
formatacdo de acordo com as normas para submissdo de artigos do Periédico
Cientifico escolhido ou do livro; exceto quanto a fonte e o espacamento (Arial 12 e
espacamento entre linhas de 1,5, respectivamente). Para a redacao da dissertacao
com uma publicacdo na forma de patente, esta devera seguir as caracteristicas de
um artigo cientifico. As referéncias bibliograficas poderdo aparecer ao final de cada
capitulo ou como parte Unica ao final da dissertacao.

Admitir-se-8o capitulos com formatacfes diferentes na mesma dissertacao,
desde que os mesmos estejam seguindo as normas para submissdo de artigos do
Periodico Cientifico escolhido ou do livro. Admitir-se-do também artigos ou capitulos
de livros redigidos em idiomas diferentes na mesma dissertacéo.

Antes de comecar o capitulo, o autor devera apresentar uma folha indicando o
inicio do Capitulo e que funcionara como uma pré-capa, contendo as informacgdes
seguintes: CAPITULO 1 (ha 12 linha da pagina, centralizado, em caixa alta, Arial 14
e em negrito), Titulo da publicag&o (centralizado, Arial 12, negrito e espacamento de

1,5, no meio da pagina).
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3. PARTE POS-TEXTUAL

Esta parte da Dissertacdo € composta por elementos complementares ao
trabalho, que devem estar como o préprio nome diz, apos o texto. S&o alguns

elementos pos-textuais: referéncias, apéndices e anexos.

3.1 Referéncias

A lista de Referéncias deve ser ordenada obedecendo ao sistema numérico
(ordem de citacao no texto) (Ex: [1], [2], [3], ...])- A lista de Referéncias deve seguir
os modelos! abaixo, em que sdo descritas resumidamente algumas formas de
elaboracdo de referéncias dos principais tipos de trabalhos produzidos na area de
Quimica. Essa indicacdo é valida apenas para o formato de Dissertacdo em texto
corrido. Se for utilizado o formato de Dissertacdo com uma ou mais publicacdes

cientificas, este devera obedecer as normas da publicacao.

Artigos em periddicos

AUTOR(ES) DO ARTIGO. Titulo do artigo. Nome da revista (negrito),

volume, nimero, paginas inicial-final, ano.

Ex: MORAES, S.L.; LANDGRAF, M.D.; REZENDE, M.O.0O. Caracterizacao
de &cidos humicos de diferentes origens por eletroforese capilar de zona.
Eclética Quimica, v.29, n.2, p.47-52, 2004.

Livros (em um todo)

SOBRENOME, Nome. Titulo (negrito ou italico): subtitulo (se houver).

Tradutor (se houver). Edicdo. Local: Editora, ano, nimero de paginas.

Ex: FARIAS, R.F. Para gostar de ler a historia da Quimica. | .ed.
Campinas: Editora Atomo, 2003, 98p.

Trabalhos apresentados em congressos

! Extraido de OLIVEIRA, J. R. S.; QUEIROZ, S. L. Comunicacéo e linguagem cientifica: guia para
estudantes de quimica. Campinas, SP: Editora Atomo, 2007.
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AUTOR(ES) DO TRABALHO. Titulo. In. NOME DO CONGRESSO, numero
do evento, ano, local de realizacdo. Titulo da publicacdo (Anais, Resumos,
seguido de reticéncias para néo repetir o nome do evento, negrito ou italico).

Local Editora, data, paginas do trabalho.

OLIVEIRA, J.R.S.; FRANCISCO, C.A.,; QUIROZ, S.L. Uma revisdo das
propostas para o desenvolvimento de habilidades de expressdo oral e
escrita de alunos de graduacdo em Quimica. In. REUNIAO ANUAL DA
SOCIEDADE BRASILEIRA DE QUIMICA, 28, 2005, Pocos de Caldas-MG.
Livro de resumos... Sao Paulo: Sociedade Brasileira de Quimica, 2005, ref
ED-129.

Dissertacdes e teses
SOBRENOME, Nome do autor. Titulo do trabalho (negrito ou italico) Ano.
Numero de folhas. Categoria do trabalho (area de concentracdo) — Nome da

instituicdo, local, ano de publicacéo.

Ex: RIGOLI, I.C. Polimerizagdo de mondmeros vinilicos fotoiniciada por
Ru(ll) e Fe(lll). 2005. 144f. Tese (Doutorado em Fisico-Quimica) — Instituto

de Quimica de Sao Carlos, Universidade de Séo Paulo, Sdo Carlos, 2005.
Sites
AUTOR/INSTITUICAO. Titulo do contetdo (negrito). Nome do site.

Disponivel em: <endereco eletronico>. Acesso em: dia més abreviado ano.

Ex: SOUZA, A. Mercado aquecido. Universia. Disponivel em:

<http://www.universia.com.br>. Acesso em: 09 jul. 2018.
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3.2 Apéndices

Elemento opcional, que consiste de texto ou documento elaborado pelo autor,
a fim de complementar sua argumentacdo, sem prejuizo da unidade nuclear do
trabalho. Podem constar dados e transcricdo de figuras ou qualquer outro material,
gue se relacionam diretamente com o desenvolvimento da dissertacdo. Comportam,
por exemplo, dados originais, tabelas de resultados intermediarios para serem facil e
diretamente acessiveis ao leitor. Os apéndices devem ser identificados por letras
maiusculas consecutivas, seguidas de hifen e pelos respectivos titulos.
Excepcionalmente, utilizam-se letras mailsculas dobradas (Ex: APENDICE AA) na
identificacdo dos apéndices, quando esgotadas as 26 letras do alfabeto (letra Arial
12, negrito, alinhamento justificado, no inicio da folha). A paginacdo deve ser
continua, dando seguimento ao texto principal.

Ex.:

APENDICE A - Avaliagdo qualitativa de células aleatérias totais.

APENDICE B - Tabela com matriz de dados experimentais e resultados

individuais para planejamento fatorial 2°.

3.3 Anexos

Elemento opcional, que consiste de texto ou documento ndo elaborado pelo
autor, que serve de fundamentacédo, documentacédo e ilustragdo. Sdo exemplos de
anexos, tabelas, notas técnicas sobre métodos, cépias de documentos, estudos de
casos, figuras, listagens e quaisquer outros materiais ilustrativos. Os anexos devem
ser identificados por letras mailsculas consecutivas, seguidas de hifen e pelos
respectivos titulos. Excepcionalmente, utilizam-se letras mailusculas dobradas (EXx:
ANEXO AA) na identificacdo dos anexos, quando esgotadas as 26 letras do alfabeto
(letra Arial 12, negrito, alinhamento justificado, no inicio da folha). A paginacdo deve

ser continua, dando seguimento ao texto principal.
Ex.:

ANEXO A — Modelo de capa para dissertacao.
ANEXO B — Resolugcdo CONAMA N° 357, de 17 de marco de 2005.
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4. ELABORACAO DO TEXTO
A dissertacdo deve ser apresentada de modo legivel, com impresséo de boa

qualidade, utilizando-se a seguinte configuracao:

4.1 Digitacao

Usar uma s6 face da folha de papel, exceto a folha de rosto, cujo verso deve
conter a ficha catalografica impressa, utilizando processador de texto, fonte tipo
Arial, tamanho 12, com espacamento de 1,5. O formato da ficha catalogréafica ficara

a cargo da biblioteca da Universidade.

4.2 Papel
Sugere-se usar papel formato A4 (210 x 297 mm).

4.3 Margens
Sugerem-se 0s seguintes espacamentos relativos as margens:
a) Margem esquerda: 3,0 cm;
b) Margem direita: 2,0 cm;
c) Margem superior: 2,0 cm;

d) Margem inferior: 2,0 cm.

4.4 Numeracdao das paginas
a) A numeracdo da parte pré-textual é facultativa e poderd ser numerada
utilizando algarismos romanos minusculos (i, ii, iii, iv, ...), comecando pela
folha de rosto e encerrando no sumario;
b) Considerar para efeito de paginacéo, todas as folhas apdés o SUMARIO,
comecando na INTRODUCAO (para os formatos de texto corrido ou
publicacdo cientifica) ou na INTRODUCAO GERAL (para o formato de
capitulos);
c¢) Indicar a numeracgéao, sequencialmente, no inicio da pagina e a direita (fonte
Arial 12);

4.5 Titulo das Figuras e Tabelas
O titulo da figura devera ser escrito abaixo da figura e o titulo da tabela
devera ser escrito na parte superior, ambos com fonte Arial 10, justificado, com
espacamento simples (se necessario). O nome Figura e Tabela devera ser escrito
em negrito, seguida por um ponto (.). No titulo usar nimero em algarismo arabico e
ponto para separar a denominacgéo do titulo.
14



Ex: Figura 1. Grafico de Pareto para o planejamento fatorial completo.

Tabela 1. Fatores e niveis experimentais para o planejamento fatorial
completo.

Tanto as figuras quanto as tabelas devem ser centralizadas na pagina. As
tabelas e figuras que ultrapassarem uma pagina, os titulos (da segunda pagina em
diante) deverao ser substituidos pelo termo “Continuagédo” e colocados no inicio da
segunda pagina. O texto contido nas tabelas e figuras podera ser escrito utilizando
fonte Arial 10 e espacamento simples.

Ex: Tabela 1. Resultados da andlise das amostras de fertilizantes. (Pagina

principal)

Tabela 1. Continuacédo. (Préxima pagina em diante)

4.6 Legenda das Figuras e Tabelas

A legenda devera ser escrita logo abaixo da figura e da tabela. Elas devem
conter informacdes suficientes para que o leitor possa compreender seu contetdo
sem precisar recorrer ao texto. Simbolos e abreviaturas que estejam presentes nas
figuras e tabelas devem ter seus significados expressos na legenda, com fonte Arial

10, alinhamento justificado, com espacamento simples (se necessario).

4.7 Nota de Rodapé

As notas de rodapé sédo observacdes ou esclarecimentos, cujas inclusées no
texto sdo feitas pelo autor do trabalho. Inclui dados obtidos por fontes informais tais
como: informacdo verbal, pessoal, trabalhos em fase de elaboracdo ou néo
consultados diretamente. A indicacado da nota de rodapé devera ser feita por letras
sobrescritas (a, b, ¢, ...). Ao se usar uma nova nota de rodapé em outra pagina
devera utilizar novamente as letras iniciais ja citadas (a, b, c, ...). A nota de rodapé
devera ser apresentada no final da pagina, com fonte Arial 10, dentro das margens,

alinhamento justificado e espacamento simples (se necessario).
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