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Universidade Estadual do Sudoeste da Bahia
Pró-Reitoria de Pesquisa e Pós-Graduação - PPG

Fone: (77) 3424-8601 / 3424-8602 - ppg@uesb.br
(COLOCAR CABEÇALHO COM A LOGO E INFORMAÇÕES DO PROGRAMA)

Memorando 000/2014 – Sigla do Programa

Vitória da Conquista, 00 de Mês de 2014.
À Gerência de Pós-Graduação – GPG
Att. Srª Dayane da Silva Brito
Assunto: Reserva de Hotel / Alimentação
Solicitamos reserva de hotel e fornecimento de alimentação para o (a) Prof.(a) Fulano(a) de Tal que participará da atividade tal..., no Programa de Pós-Graduação em ..., Campus de ..., no período de tal a tal, conforme tabelas abaixo:
	NOME(S) DO(S) PROFESSOR(ES)
	HOTEL

	Prof.(a) Fulano de Tal
	ENTRADA
	SAÍDA

	
	00/00/14

00:00h
	00/00/14

00:00h

	
	  QUANTIDADE DE DIÁRIAS

	Para cálculo das diárias, favor considerar check in às 12:00h e check out às 14:00h
	0


	NOME(S) DO(S) PROFESSOR(ES)
	ALIMENTAÇÃO

	Prof.(a) Fulano de Tal
	ALMOÇO
	JANTAR

	
	00/00/14(Preencher data)


	00/00/14(Preencher data)



	
	QUANTIDADE VALES-ALIMENTAÇÃO

	
	ALMOÇO
	JANTAR

	
	0
	0


Cordialmente,
             Nome do Coordenador
          Coordenador do Programa tal 
             (Assinatura  e carimbo)
Autorização da Pró-Reitoria (PPG):
	Hotel
	Alimentação

	Qde de diárias:


	Qde de vales:


                                                                                          Dayane da Silva Brito

                                                                                        Gerente de Pós-Graduação
Estrada do Bem Querer – Km 4 – Caixa Postal 95

Cep: 45.083-900 - Vitória da Conquista – Bahia


