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AUTORIZADA PELO DECRETO FEDERAL N? 94,250 DE 22.04.1987

RESOLUCEO N¢ 05 /93

0 CONSELHO UNIVERSITARIO — CONSU, no uso de suas atribuigaes, de acordo
com o Artigo 20 do Decreto Estadual n¢ 1.931/88 - Estatuto da Universidade Es

tadual do Sudoeste da Bahia — UESB, e em consonancia com a Lei Estadual n2

e 4.793/88, publicada no D.0O. de 27 de julho de 1988,

RESOLVE:

Art. 12 - APROVAR o Regimento Interno da COMISSAO PERMANENTE DE PES-
SOAL TECNICO-ADMINISTRATIVO (CPPTA), com as modificagoes sugeridas pelo CONSU,

em anexo, que atenticada pelo Presidente passa a integrar a presente Resolu-

gao.

Art. 22 - A presente Resolugéo entra em vigor a partir da data de sua

aprovacgao.

t

N |

Vitoria da Conquista, 05 de novembro de 1993.

/[ Q

/msouza GUS§1§9>

Presidente do Conselho Universitario
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AUTCRIZADA PELO DECRETO FEDERAL N? 94,250 DE 22.04 . 1987

COMISSAO PERMANENTE DE PESSOAL TECNICO-ADMINISTRATIVO — CPPTA
REGIMENTO INTERNO

CAPITULO I

DA NATUREZA E FINALIDADE

Artigo 1° — A COMISSAO PERMANENTE DE PESSOAL TECNICO-ADMINISTRATIVO (CPPTA),

prevista no Planc de Cargos e Salarios instituido pela Lei ne
5.835 de 13.07.90, funcionara como orgao de assessoramento, acom
panhamento e supervisao da politica de pessoal tecnico-adminis—

trativo, na Universidade Estadual do Sudoeste da Bahia (UESB).

CAPITULO IT

DA COMPETENCIA

Artigo 22 - Compete a CPPTA:

I - formular, juntamente com os érgaos competentes da UESB a po-

litica de pessoal tecnico-administrativo atendendo ao previs

to na Lei n® 5.835/90;

IT - dar parecer nos recursos impetrados pelos servidores Tecni-

co-Administrativos, encaminhando-os as instancias ~competen-

tes;

III - apreciar os processos de acompanhamento e avaliagao para pro

mogﬁo, ascensao, readaptagao e lotagéo funcional;
IV - colaborar com os programas de treinamento e capacitagao;

V - sugerir criterios, de carater geral, necessarios a elabora-

gao das normas especificas sobre a realizacao dos concursos

publicos e internos;

VI - participar da estruturagac do quaaro de pesscal e distrib%iJ
/

¢ao das vagas por categorias funcionais que serao ofereci?ﬁ

para ascensac funcional; ,7 ,
oA

: /
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" VIT - realizar estudos avaliando as condigoes de trabalho existen—

f/ tes nos setores da UESB.

§ ﬁnico - A competéncia da CPPTA abrangeré, ainda, juntamente com OS 6rgéos

competentes da UESB, a apreciagéo das seguintes materias:

a) os processos de rescisao de contrato, exceto as voluntarias;

b) concessac de licenca e afastamento para realizagao de cursos

de aperfeigoamento, especializagao e pés-graduagéo;

c) concessao de licenca—-premio, estabilidade economica, insalu-

bridade e periculesidade;

~ d) movimentagao interna e transferencia para outras institui-

goes, do pessoal tecnico-administrativo;

e) estudo, criagao e implantagao da Comissao Interna de Preven

cao de Acidentes (CIPA);

f) estudo, criagao e implantagao do Servico de Higiene e Medicl

na do Trabalho.

Artigo 32 — A CPPTA & constituida por oito (8) membros efetivos, sendo seis
(6) representantes dos servidores Tecnico-Administrativos, elei-
tos diretamente pelos servidores da Instituicao, preferencialmen
te dentre os imtegrantes de cada grupo ocupacional, além de um
n@mero correspon@ente a um tergo (1/3) destes, indicadoes pela

- Reitoria, dentre os seus pares.

§ Dnico - Havera quatro (4) suplentes, sendo tres (3) representantes eleitos
dos servidores Tecnico-Administrativos e um (1) indicado pela Rei-

toria, dentre seus pares.

CAPITULO III

DO MANDATO

Artige 4¢ - O mandato dos membros da CPPTA e respectivos suplentes sera de

dois (2) anos, permitida uma reconducao.

§ 1¢° - Os membros titulares escolherao, entre si, o presidente da

para o mandato de um (1) ano.

mamv. th73 4944141 . Caiva Postal 85 - Fax (073) 422-2352 - Cep 45.100.000 - Vitbria da Conguista - Bahia
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§ 2¢ - A escolha dos membros representantes dos servidores Tecnico-Adminis—
trativos nao poderé recair em servidor que esteja ocupando fungao co

missionada (FC) ou gratificada (FG).

§ 32 - Havendo vagas abertas por impedimento definitive de membros, estando
esgotado o quadro de suplentes e restando ainda seis (6) meses ou
mais para © terminoe do mandato, seré realizada nova eleigéo ou indi-
cagao pela Reitoria, de modo a assegurar a composigao disposta no ar

tigo 32.

Artigo 5¢ - Perdera o mandato na CPPTA:

I — o membro que faltar a quatro (4) reunioes consecutivas ou a sg

~
te (7) alternadas, sem justificativa:
CAPITULO IV
DA ELEIGAO

Artigo 6¢ — A convocagao da eleicdo dos membros da CPPTA devera ocorrer em pra
z0 nunca inferior a sessenta (60) dias do termino do mandato, atra
ves de Edital expedido pelo Reitor.

§ Onico - A eleigao e apuragao ficarao a cargo de uma Comissao Eleitoral pa-
ritaria, composta por membros indicados pela Administragéo da Ins-
tituigao e por servidores Tecnico-Administrativoes, eleitos em As-

S

sembleia da categoria, realizada ate quinze (15) dias apés a publi

cacao do Edital.

Artigo 72 - A Comissao Eleitoral tera prazo de dez (10) dias uteis para oficia
lizar o resultado da eleigéo e encaminhar relatério a Reitoria,que
procederé aos ‘atos necessarios para os fins de homologagéo de seu

resultado.

CAPITULO V

DA ORGANTZAGAO ADMINISTRATIVA

Artigo 82 - A CPPTA tera a seguintgﬁestrutura:
I - Colegiado;

IT - Presidencia.

- tammy ian 3229 _ Can 4% 100000 - Vitéria da Conguista - Bah
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Artigo 9¢ - O Colegiado ¢ constituido de todos os membros efetivos da CPPTA,

aos

Il =

IIT -

IN =

V11 =

VIIT -

IX -

Artigo 10 — Sao
T o
II -

IIL =

IV =

VITE —

NMLIE =

quais compete:
propor a alteracao no Regimento Interno da CPPTA;
deliberar sobre questoes pertinentes a CPPTA;

formalizar a destituigao dos membros, nos casos previstos no

artigo 5¢ deste Regimento;

comparecer e participar das reunioes da Comissao e/ou subco-

missoes para as quais tenham sido designados;

estudar e relatar, dentro dos prazos estabelecidos, as mate—

rias apresentadas para apreciagao da Comissao;

solicitar, quando necessario, vistas aos processos €em dili-

gencia, para obtengao de esclarecimentos;

escolher, dentre seus pares, © substituto do Presidente, na

sua ausencia e/ou impedimento;
requerer votagao de materia em regime de urgencia;

desempenhar outras atividades que lhes forem atribuidas pela

Comissao.

atribuigoes do Presidente:
representar a Comissao;
convocar e presidir as reunioes;

distribuir aos membros da Comissao os processos e as propesi

goes que exijam pronunciamento;

designar subcomissoes de acordo com criterios definidos pela

CPPTA;

baixar instrugoes normativas e ordens de servigo necessarias

ao funcionamento da Comissao;
encaminhar propostas decorrentes das decisoes de Colegiado;

convocar o membro suplente, no caso de impedimento temporé—

rio ou definitivo do titular; g/’]
T

acompanhar o© desempenho da Comissao e tomar as devidas p i

dencias; ;7%X{
L‘/?)TI
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IX - administrar o pessoal colocado a servigo da CPPTA;
X — decidir sobre casos de urgéncia "ad referendum" da Comissao;

XI - divulgar, para conhecimento dos interessados e comunidade u-
niversitaria, oS assuntos de interesse do pessoal Tecnico-Ad

ministrativo, remetendo relatorio mensal a Reitoria.

Artigo 11 - O Presidente, além das atribuigaes previstas no artigo anterior,
contara com apoio administrativo fornecido pela Administragao da

Instituigéo, a fim de desenvolver as seguintes atividades:
I - preparar, redigir e datilografar o material da CPPTA;
II - organizar arquivos & ficharios;
VIII — receber e expedir correspondéncias e documentos da CPPTA;
IV - controlar frequéncia dos membros da CPPTA;

y - lavrar as atas das reunioes da CPPTA;

VI - realiza® outras atividades administrativas.

§ Onico - O Presidente da CPPTA, no exercicio do mandato, poderé exercer

ocutras atividades Técnico—Administrativas na Instituigao.

CAPITULO VI

DO FUNCIONAMENTO

SEGAO I
DA TRAMITAGAO DE PROCESSO0S

Artigo 12 — Os processos submetidos 2 apreciagao da CPPTA tramitarao obede-

cendo a sequencia seguinte: *

I - os processos submetidos 2 CPPTA serao registrados em protoco-
lo e encaminhados ao:presidenfe, que procederé sua distribui-
cao;

II - na distribuicao dos processos sera adotado o criterio do_ ro-

dizio;

III - ao presidente nao sera atribuida a fungéo de relator;,”

. cv wnnann Wifaia da Chdmuista - Bahi
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IX - administrar © pessoal colocado a servigo da CPPTA;
X — decidir sobre casos de urgéncia nad referendum" da Comissao;

XI - divulgar, para conhecimento dos interessados e comunidade u-
niversitaria, OS assuntos de interesse do pessoal Tecnico-Ad

ministrativo, remetendo relatorio mensal a Reitoria.

Artigo 11 - O Presidente, alem das atrlbulgoes previstas no artigo anterior,
contara com apoio administrativo fornecido pela Admlnlstragao da

Instituicao, a fim de desenvolver as seguintes atividades:

-
1

preparar, redigir e datilografar o material da CPPTA;
- IT - organizar arquivos e ficharios;
III - receber e expedir correspondéncias e doéumentos da CPPTA;
IV - controlar a frequéncia dps membrog da CPPTA;
V — lavrar as atas das reunioes da CPPTA;
‘ VI - realizar outras atividades administrativas.

\ § ﬂnico _ 0 Presidente da CPPTA, no exercicio do mandato, nac poderé exer—

cer outras atividades Tecnico-Administrativas na Instltulgao

CAPITULO VI

 5) DO FUNCIONAMENTO

SEGRO I
DA TRAMITAGAO DE PROCESSOS

Artigo 12 - Os processos submetidos a apreciacac da CPPTA tramitarao obede-

cendo a sequencia seguinte:

I — 0S processos remetidos % CPPTA serao registrados em protoco-
lo e encaminhados ao- presidente que procederé sua distribui

cao;

II - na distribuigao dos processes sera adotado © criterio do ro-
(7

y/
IIT - ao Presidente nao sera atribuida a fungao de relator; ///T/ﬁ
# A“
.,/
f/
v
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SEGAO III

DA ORDEM DO DIA

Anunciada a Ordem do Dia, o presidente submetera ao plenario os
assuntoes na sequéncia estabelecida em pauta, concedendo a pala-

vra em primeiro lugar, aos relatores.

Reserva—se a qualquer membro da Ccmissao, © direito de propor mo

dificacoes na sequencia dos assuntos relacionados em pauta.

As prcpostas de modificacoes a que se refere o parégrafo ante—

rior, somente serao aceitas se forem aprovadas pelo plenario.

Podera, excepcicnalmente, ser concedida urgencia para imediata
discussao e votagao, de qualquer assunto nao incluido em pauta,
mediante reguerimento assinado por tres (3) membros, e aprovado

pelo plenério.

Toda materia a ser apreciada pela Comissao devera ser encaminha-
da ao presidente no prazo minimo de setenta e duas (72) horas an

tes da reuniao.

SEGAO IV

DAS VOTAGOES

Encerrada a discussao da matéria sera ela submetida a delibera-

cao tomada pela maioria dos presentes.

Qualquer membro da Comissac podera fazer consignar expressamen-—

te em ata o seu voto.

0Os membros presentes nao pdderao abster-se de votar, salvo nos

casos que envolvam interesses pessoais e de consanguineos.

I - aclamagao;
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A 34 -~ A CPPTA dispord de apoio técnico e adminiﬁtratiﬁot

,/' funcionamento.

% Art. 385 - A constituigio da primeira CPPTA dar-se-4 conforme

artigos 6o, e 7o., em até &0 (sessenta) dias ap@ﬁk
deste Regimento pelo Conselho Universitdrio da Universidade

Sudeoeste da Bahia. i

dispogto n
a aprovag
Estadual

f Art. 346 — Este Regimento entrard em vigor na data de sua aprovacao éelo

/4 Conselho Universitarie da UESB.
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y/ Artigo 36 — A constituigao da primeira CPPTA dar-se-a conforme disposto nos
' - artigos 62 e 72, em ate sessenta (60) dias apos a aprovagao des
te Regimento pelo Conselho Universitario da Universidade Esta-

dual do Sudoeste da Bahia (UESB).

. Artige 37 - Este Regimento entrara em vigor na data de sua aprovagao pelo

Conselho Universitario da UESB.

TN,

SALA DAS SESSOES, 05 de nguvembro de 1993.
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