ESTRUTURA DO TRABALHO DE ESTÁGIO SUPERVISIONADO

 

 

1.      A estrutura de um trabalho de estágio supervisionado compreende 3 partes:

 

I - PRÉ-TEXTUAIS

II - TEXTUAIS
III-PÓS-TEXTUAIS

 

 

2.      Elementos pré-textuais - são  chamados  pré-textuais todos os elementos que  contêm as informações que ajudam na identificação e na utilização do trabalho de estágio.

2.1  - CAPA - Elemento obrigatório, que reveste o trabalho, onde deve conter informações de identificação do estágio:

a - Instituição de Ensino
     UNIVERSIDADE ESTADUAL DO SUDOESTE DA BAHIA – UESB  

     DEPARTAMENTO DE CIÊNCIAS EXATAS – DCE 


COLEGIADO DE IÊNCIA  DA COMPUTAÇÃO
     COORDENAÇÃO DE ESTÁGIO

 

      b - Disciplina
      Programa de Estágio Supervisionado
 c -  Síntese do Objetivo do Estágio 

             Mencionar o objetivo geral do estágio

 

 d -  Nome do Estagiário (matrícula e termo)

 

 e -  Professor orientador

 

 f -  Local de estágio - Empresa onde o estágio se realizou
 

2.3  - FOLHA PARA DEDICATÓRIA OU AGRADECIMENTOS -  Folha  opcional,               onde  deve  constar  manifestação  de  reconhecimento  a  pessoas que realmente              contribuíram com o estagiário.

 

      2.3 - SUMÁRIA - Folha obrigatória, que enumera as principais decisões, seções e outras partes do trabalho - índice.

 

2.4  - LISTA DE ABREVIATURAS, SIGLAS E SÍMBOLOS - Elemento opcional, é a relação em ordem alfabética das  abreviaturas,  siglas e  símbolos utilizados.

 

2.5 - CRONOGRAMA - Elemento obrigatório, etapas do trabalho e seus respectivos períodos de execução, com datas e horários.

 

 

3.  Elementos Textuais - parte do trabalho em que é exposto o conteúdo.  São elementos obrigatórios:

 

      3.1 - INTRODUÇÃO - é a apresentação sucinta e objetiva do trabalho, fornecendo as informações sobre sua natureza, sua importância e como foi elaborado: destacando-se os objetivos específicos.

 

      3.2 – Referencial Teórico: Um resumo dos aspectos teóricos utilizados durante o estágio.  Deverá tem no máximo 5 páginas.

      3.3 - DESENVOLVIMENTO - parte principal do trabalho, onde se faz uma descrição dos dados e informações coletados, a análise desses dados e informações a luz da bibliografia, a exposição das idéias principais do trabalho (de acordo com os objetivos específicos) e a conclusões finais.

              a - Dados e informações -   sobre   a   história   da   empresa,    sobre   os  aspectos              relacionados com os objetivos específicos do trabalho, sobre aspectos semelhantes          encontrados em bibliografia ou em empresa congêneres, enfim todas as              informações   consideradas   úteis   para   que   se  possa  desenvolver  uma análise              completa  de  todos  os aspectos  relacionados  com  o  objetivo  do  estágio. 

              b - Análise - das informações  coletadas, a luz do objetivo geral e  dos parâmetros              bibliográficos, estabelecendo-se   apontamentos   úteis   a   exposição   das  idéias              principais do trabalho. 

              c - Exposição das idéias principais do trabalho -  trata-se    da   parte   principal  do

Estágio, do "Corpo Principal", onde serão expostas as idéias principais que nortearam o trabalho,  a  partir  da  análise com sua fundamentação racional e  os resultados obtidos.          

              Será dividida em partes, observando-se os objetivos específicos.

              d - Conclusões/Considerações Finais - é uma decorrência lógica e natural do que foi apresentado na introdução e no desenvolvimento. Não é um resumo do desenvolvimento, mas a finalização.

 

4.  Elementos Pós textuais - são elementos que tem relação com o  texto,  mas  que,    para     torná-lo  menos   denso   e   não   prejudicar   o   seu   desenvolvimento,   costumam   vir     apresentados após a parte textual.

     São elementos pós-textuais:

     a - apêndices

     b - anexos

     c - bibliografias
 

      4.1 - Apêndices -  elemento    opcional,    o    apêndice   é  um   documento    autônomo elaborado pelo próprio autor,  afim  de  completar sua argumentação, sem prejuízo               da unidade do trabalho. Refere-se a todo e qualquer material suplementar, tais como:

                -  tabelas,   gráficos,   desenhos,   mapas,  questionários,  formulários, entrevistas,                organogramas,  fluxogramas,  cronogramas  e  outros gráficos.

 

      4.2 - Anexos -  elemento  opcional,  é  um  documento  não  elaborado   pelo   autor   do               estágio,  que  serve  de   fundamentação,  comprovação e  ilustração para todo    o                desenvolvimento do estágio. 

      4.3 - Bibliografias - citação  de  título  e autor dos livros que orientaram o estagiário  na               realização do trabalho.

Elaboração Gráfica:

O texto deverá ser impresso com nitidez, em um só lado do papel, formato A4 (210 x 297 mm), margens inferior e direita de 20mm, e margens superior e esquerda de 30 mm, com numeração das folhas no alto e no centro.

A numeração das folhas da parte preliminar (item a) deve ser feita por algarismos romanos.

A numeração do texto e elementos de complementação será em algarismos arábicos. A folha de rosto e a primeira folha de cada capítulo não são numeradas.

Gráficos, figuras, fotos, tabelas e folha de computador deverão ser inseridas no mesmo gabarito das folhas do texto. Em casos especiais, quando houver impossibilidade de redução, poderá ser utilizado o tamanho A3, A2 ou A1, com dobra para o tamanho padrão A4.

Todo texto deve ser numerado consecutivamente.

Uma versão eletrônica, em disquete ou CD, deve acompanhar o documento impresso. A edição poderá ser feita em Word ou pdf.
