SECRETARIA DA EDUCAGAO - SEC
UNIVERSIDADE ESTADUAL DO SUDOESTE DA BAHIA - UESB
PREGAO PRESENCIAL 113/2012

INSTRUMENTO CONVOCATORIO

SECAO A — PREAMBULO

1. Regéncia legal:

Esta licitagdo obedecerd, integralmente, as disposi¢cdes da Lei Estadual n°® 9.433/05 (alterada pelas Leis Estaduais n®
9.658/05 e n° 10.697/08), a Lei Complementar n® 123/06, Decreto Estadual n® 12.366/10 e a legislacdo pertinente,
especialmente as Instru¢cdes SAEB n° 005/11, retificada pela Instrugdo n® 006/2011, e a

( X ) 004/2012 — Suporte Administrativo e Operacional a Prédios Publicos

II. érgﬁolentidade e setor:
UNIVERSIDADE ESTADUAL DO SUDOESTE DA BAHIA — UESB / PREFEITURAS DE CAMPUS

III. Modalidade/nimero de ordem: IV. Proc. Administrativo n°: V. Tipo de Licitagao:
(X ) Pregdo Presencial n°113/2012 0200120428810

( X ) MenorPrego ( ) Porlote
( X ) Global

VI. Finalidade da licitagdao/objeto:

( X ) Suporte Administrativo e Operacional a Prédios Publicos

VII. Pressupostos para participacdo (apresentacao facultativa ou obrigatoria do CRC/CRS):

( X ) Serdo admitidos a participar desta licitagdo os interessados que atenderem a todas as exigéncias contidas neste
instrumento e nos seus anexos, e que pertencam ao ramo de atividade pertinente ao objeto licitado,
independentemente da apresentacdo do Certificado de Registro Cadastral - CRC, emitido pela Secretaria da
Administracdo do Estado da Bahia — SAEB.

VIII. Documentos passiveis de substituicdo pelo extrato do Certificado de Registro:
(X ) Alicitagdo se processa com a utilizacdo do SIMPAS:
(X ) O Certificado de Registro Cadastral-CRC, estando no prazo de validade, poderd substituir todos os
documentos relativos a habilitagdo referidos no item XII abaixo, exceto os concernentes a Qualificagéo
Técnica. Caso o certificado consigne algum documento vencido, o licitante devera apresentar a versdo
atualizada do referido documento no envelope de habilitacéo.

IX. Participacdo de consorcios:
(X ) N&o poderdo participar desta licitacdo pessoas juridicas reunidas em consorcio.

X. Abertura, local, data e horario para inicio da sessdo publica da licitacdo:
Endereco:  UNIVERSIDADE ESTADUAL DO SUDOESTE DA BAHIA - GERENCIA ADMINISTRATIVA — ESTRADA DO BEM QUERER,
KM 04, BAIRRO UNIVERSITARIO CEP: 45037-900 VITORIA DA CONQUISTA-BA

Data: 28/11/2012 \ Horéario: 09:00 hs
XI. Dotacao orcamentaria:
Unidade Gestora: Fonte: Projeto/Atividade: Elemento de despesa:
11.620 14 2023 33.90.37

XII. Para a habilitacao dos interessados, exigir-se-ao os documentos relativos a:

XII-1. Habilitacao juridica, comprovada mediante a apresentagio:

a) de registro publico no caso de empresario individual;

b) em se tratando de sociedades empresérias, do ato constitutivo, estatuto ou contrato social, com suas eventuais
alteragdes supervenientes em vigor, devidamente registrados, acompanhados, quando for o caso, dos documentos
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societarios comprobatorios de elei¢cdo ou designacéo e investidura dos atuais administradores;

¢) no caso de sociedades simples, do ato constitutivo, estatuto ou contrato social, com suas eventuais alteragdes
supervenientes em vigor, devidamente registrados, acompanhados dos atos comprobatérios de eleicéo e investidura
dos atuais administradores;

d) decreto de autorizagéo, no caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais, e ato de registro
ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir.
XII-2. Regularidade fiscal e Trabalhista, mediante a apresentacéo de:

a) prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ;

b) prova de inscricdo no Cadastro de Contribuinte Municipal - servicos, relativo ao domicilio ou sede do licitante,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

c) prova de regularidade para com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede do licitante;

d) prova de regularidade para com a Fazenda Federal, inclusive INSS;

e) prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS), mediante a apresentacdo do
Certificado de Regularidade do FGTS — CRF;

f) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, através de certiddo negativa, ou

positiva com efeitos de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943.
XII-2.1. A prova da inscricdo a que se referem os itens “a” e “b” sera suprida com a apresentacédo das certiddes a
que se referem os itens “c” e “d”, respectivamente, se estas contiverem o numero de inscri¢do da licitante.
XII-2.2 As microempresas e empresas de pequeno porte, beneficidrias do tratamento diferenciado e favorecido
previsto na Lei Complementar n® 123/06, deverdo apresentar toda a documentacdo exigida para efeito de
comprovagao de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restri¢ao.
XII-2.2.1 Nesta hipétese, havendo alguma restricdo na comprovacdo da regularidade fiscal, sera assegurado o
prazo de 2 (dois) dias Uteis, cujo termo inicial corresponderd ao momento em que o proponente for declarado o
vencedor do certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administracdo Publica, para a regularizacéo da
documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas
com efeito de certiddo negativa.
XII-2.2.2 A ndo-regularizacdo da documentagdo, no prazo previsto no item anterior, implicarad decadéncia do
direito a contratacdo, sem prejuizo das sanc¢des previstas na Lei Estadual n® 9.433/05, especialmente a definida
no art. 192, inc. I.

XII-3. Qualificacao Técnica, comprovada através de:

a) comprovacdo de aptiddo para o desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas,
guantidades e prazos com 0 objeto da licitagdo, através da apresentacdo de um ou mais atestados fornecidos
por pessoas juridicas de direito publico ou privado;

b) declaracdo de conhecimento dos requisitos técnicos para o cumprimento das obrigacBes objeto da licitagao,
conforme modelo constante do Anexo VI;

¢) indicacdo das instalagbes, do aparelhamento e do pessoal técnico, adequados e disponiveis para a realizacdo
do objeto da licitagdo, bem como da qualificacdo de cada um dos membros da equipe técnica que se
responsabilizara pelos trabalhos, conforme modelo do Anexo VII.

XII-4. Qualificacdo econémico-financeira a ser comprovada mediante:

a) balanco patrimonial e demonstragdes contabeis do Gltimo exercicio social, ja exigiveis e apresentados na forma
da lei, que comprovem a boa situagdo financeira da empresa, podendo ser atualizado por indices oficiais,
quando encerrados ha mais de 03 (trés) meses da data da apresentacdo da proposta, vedada a sua
substituicdo por balancetes ou balangos provisérios. O licitante apresentara, conforme o caso, publicagdo no
Diario Oficial ou Jornal de Grande Circulagdo do Balango ou copia reprografica das paginas do Livro Diario
numeradas sequencialmente onde foram transcritos o Balanco e a Demonstracdo de Resultado, com os
respectivos Termos de Abertura e Encerramento registrados na Junta Comercial e Declaragdo de Habilitacdo
Profissional — DHP, emitida pelo Conselho Regional de Contabilidade ou no caso de empresas sujeitas a
tributacdo com base no lucro real, o Balango Patrimonial e Demonstragdo de Resultado emitido através do
SPED (Sistema Publico de Escrituragdo Digital) contendo Recibo de Entrega do Livro, os Termos de Abertura,
Encerramento e Autenticacdo, podendo este Gltimo ser substituido pela Etiqueta da Junta Comercial ou Orgéo
de Registro;

b) certiddo negativa de faléncia ou recuperacéo judicial expedida pelo distribuidor da sede do licitante, com data
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de expedicéo ou revalidacédo dos ultimos 90 (noventa) dias anteriores & data da realizagdo da licitacdo, prevista
no item X deste preambulo, caso o documento n&o consigne prazo de validade;

¢) demonstragdo de patriménio liqguido no montante minimo indicado abaixo, concernente a data de apresentacéo
das propostas, na forma da lei, admitida a sua atualizacdo com base no INPC do IBGE, permitindo-se, na
hipétese de licitagdo por lotes, a demonstracdo da qualificagdo individualizada para cada lote de interesse da
proponente. Neste caso, ofertando a licitante proposta para mais de um lote, o patrimdnio liquido exigido sera
a resultante da soma de tantos quantos forem os lotes ofertados.
(X ) Total R$ 530.125,58 (QUINHENTOS E TRINTA MIL, CENTO E VINTE E CINCO REAIS E CINQUENTA E

OITO CENTAVOS)

XII-5. Declaracao de Protecao ao Trabalho do Menor
Conforme o inciso XXXI11 do art. 7° da ConstituicAo Federal, para os fins do disposto no inciso V do art. 98 da Lei
Estadual n® 9.433/05, devera ser apresentada declaragdo quanto ao trabalho do menor, conforme modelo
constante do Anexo III deste Instrumento.

XIII. Codificagdo no Certificado de Registro — SAEB:
Suporte Administrativo e Operacional a Prédios Publicos — 03.30

XIV. Regime de execucao/fornecimento (forma de medicao do servico para efeito de pagamento):
Empreitada por preco UNITARIO

XV. Prazo do contrato:
O prazo de vigéncia do contrato, a contar da data da sua assinatura, serd de 12 (doze) meses, admitindo-se a
sua prorrogacao nos termos do inc. 11 do art. 140 da Lei Estadual n® 9.433/05, condicionada a obten¢do de pregos
e condigdes mais vantajosas e observado o estabelecido no art. 142.

XVI. Garantia do contrato:
Por ocasido da assinatura do contrato, a empresa vencedora do certame devera prestar garantia de 5% (cinco por
cento) do valor do contrato, podendo optar por uma das modalidades previstas no 81° do art. 136 da Lei Estadual
n° 9.433/05, ficando esclarecido que a garantia devera ter seu valor atualizado nas mesmas condi¢des do
contrato.

XVII. Manutencao das Condicdes da Proposta — Reajustamento e Revisao

Os precos serdo corrigidos consoante a seguinte férmula:
Novo Preco = (a . A Remuneratorio + B . AINPC + 1) . Po
Onde:
a) Novo Prego = Preco a ser praticado a partir da data da majoracgao;
b) a (Coeficiente Alfa) = Peso correspondente as parcelas de natureza pessoal, inclusive Encargos Sociais,
em relagdo ao Custo Direto;
c) ARemuneratorio = Variagdo obtida pela categoria profissional em acordo, conveng&o ou dissidio coletivo
de trabalho, referente a salario e verbas conexas;
d) B (Coeficiente Beta) = Peso correspondente aos insumos, em relagdo ao Custo Direto;
e) A INPC = Variac&o do indice Nacional de Preco ao Consumidor do IBGE, verificada dentro da periodicidade
permitida em lei federal, considerada a partir da data da apresentacdo da proposta;
f) Po = Preco original contratado ou Novo Preco calculado no ultimo reajustamento.
XVII-1 Os coeficientes Alfa e Beta estdo definidos na SECAO B — DISPOSICOES ESPECIFICAS.
XVII-2 O reajustamento dos precos constantes dos contratos celebrados sera procedido independentemente
de requerimento do interessado.
XVII-3 A revisdo de precos, nos termos do inc. XXVI do art. 8° da Lei Estadual n® 9.433/05, dependera de
requerimento do interessado, a ser formulado no prazo maximo de um ano a partir do fato que a ensejou, sob
pena de decadéncia, em consonéncia com o art. 211 da Lei 10.406/02.

XVIII. Local, horario e responsavel pelos esclarecimentos sobre este instrumento:

Servidor responsavel ADALBERTO COSTA JUNIOR
e portaria de designaggo: Portaria n°® 1038, de 01.07.2011, publicada no DOE de 02.07.2011
Endereco: Geréncia Administrativa GAD - Prédio do Almoxarifado Central da UESB, Estrada do Bem Querer, Km 04 -
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Vitéria da Conquista — BA

Horéario 08:30 as Tel.: 77 3425-9398 Fax: 3425-9376 E-mail: copeluesb@gmail.com
18:30 hs

XIX. Indice de anexos:

(X ) 1. Disposi¢des Gerais

( X ) [Il. Modelo de Procuragdo para a Pratica de Atos Concernentes ao Certame

( X ) [Il. Modelo de Prova de Habilitagdo - Prote¢do ao Trabalho do Menor

( X ) IV. Minuta do Contrato

(X ) V. Modelo de Declaragao de Pleno Conhecimento e Enquadramento

( X ) VI. Modelo de Prova de Qualificagdo Técnica — Declarag¢do de Ciéncia dos Requisitos Técnicos

( X ) VII. Modelo de Prova de Qualificagdo Técnica - Indicagdo das Instalagdes, do Aparelhamento e do Pessoal
Técnico

( X ) VI Instrugdo SAEB n°® 004/2012 - Suporte Administrativo e Operacional a Prédios Publicos

XX. Exame prévio da minuta e aprovagao da assessoria juridica ou indicagao da Ordem de Servico que
dispensa a oitiva e do parecer que aprovou o edital padrao (art. 75 da Lei Estadual n°® 9.433/05 c/c art.
6°, §6°, do Decreto n° 12.366/10).

(X ) Declaro que a fase interna deste procedimento foi examinada pelo érgdo de assessoramento juridico, através do
Parecer n® 1666/2012, de 14/11/2012.

XXI. Autorizacao SAEB:

AT. 205/2012 de 16/10/2012
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SECAO B — DISPOSICOES ESPECIFICAS

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO DA LICITACAO:

1. OBJETO DA LICITAGAO

4. OBRIGAGOES CONTRATUAIS
5. ORCAMENTO ESTIMADO EM PLANILHAS

2. ESPECIFICAGOES PARA ELABORAGAO DA PROPOSTA DE PRECOS
3. DETERMINAGOES ADICIONAIS

1.1 A presente licitagcdao tem por escopo a contratagao da prestacao dos servicos de:

( X ) Suporte Administrativo e Operacional a Prédios Publicos

1.2 Lotes, postos de servico, carga horaria, quantitativos e locais da prestagdo dos servigos:

LOTE UNICO
ITEM | POSTOS DE SERVICOS | CARGA QUANTITATIVO LOCAL (ENDEREGO)
HORARIA
195 UESB / VITORIA DA CONQUISTA
ESTRADA DO BEM QUERER, KM 04
gg':gg;mm) posTOS — UEss | /N~ B- UNIVERSITARIO — VITORIA
/ VITORIA DA CONQUISTA DA CONQUISTA/BA
1 RECEPCAO I 44 horas UESB / JEQUIE
70 (SETENTA) POSTOS — UESB | RUA JOSE MOREIRA SOBRINHO, S/N.
/ JEQUIE — B. JEQUIEZINHO — JEQUIE/BA
UESB / ITAPETINGA
35 (TRINTA E CINCO) POSTOS | Rodovia BR 415, Km 03, S/N —
— UESB / ITAPETINGA ITAPETINGA/BA
10 UESB / VITORIA DA CONQUISTA
- . ESTRADA DO BEM QUERER, KM 04
2 RECEPGAOI 44 horas fﬁ'}';gi) POSTOS — UESB / S/N - B. UNIVERSITARIO — VITORIA
VITORIA DA CONQUISTA DA CONQUISTA/BA
05 UESB / VITORIA DA CONQUISTA
~ . ESTRADA DO BEM QUERER, KM 04
3 RECEPCAO IV 44 horas %co) pOSTOS — UESB / | S/N - B. UNIVERSITARIO — VITORIA
VITORIA DA CONQUISTA DA CONQUISTA/BA

1.3 Descrigdao do objeto:

O servigo terceirizado de suporte administrativo e operacional a prédios publicos compreende as atividades de
recepcdo, controle do acesso de pessoas, de veiculos e de bens mdveis, bem como a operagdo de equipamentos,
maquinas e utensilios, em consonancia com as diretrizes estabelecidas na Instrugao SAEB n°® 004/2012, constante
do Anexo VIII, que a este termo integra como se literalmente transcrito.

1.3.1 Os servicos disciplinados por esta Instrucdo devem ser executados por profissionais que possuam qualificacdo
técnica e treinamento compativel com a atividade a ser desempenhada, sob inteira responsabilidade da contratada, que

deve orienta-los quanto as suas obrigagdes e afazeres.
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1.3.2 Os servicos devem ser executados em conformidade com as normas de seguranca, higiene, qualidade e protecédo
as pessoas, aos bens e ao meio-ambiente, pertinentes a atividade.

1.3.3. A fim de que se proceda a Manuten¢do das Condi¢des da Proposta — Reajustamento e Revisdo, os coeficientes
Alfa e Beta sdo (em conformidade com a Portaria SAEB 174/2012):

Coeficientes Alfa = 83% (oitenta e trés por cento)

Coeficientes Beta = 17% (dezessete por cento)

2. ESPECIFICAGOES PARA ELABORAGAO DA PROPOSTA DE PREGOS:

2.1 O proponente devera elaborar a sua proposta de precos de acordo com as exigéncias constantes desta SECAO B —
DISPOSICOES ESPECIFICAS, em consonancia com o modelo da SECAO C-2 — MODELO DE PROPOSTA DE
PRECO, expressando os valores em moeda nacional — reais e centavos, em duas casas decimais, ficando esclarecido que
ndo serdo admitidas propostas alternativas.

2.2 A proposta de pregos devera ser apresentada juntamente com a DECLARAGAO DE ELABORACAO
INDEPENDENTE DE PROPOSTA, conforme modelo constante da SECAO C—1, sob pena de desclassificagéo.

2.3 Para a elaboragdo da proposta de precos, o licitante devera observar a Convengéo Coletiva que abranja o local da
prestacdo dos servigos e gque esteja vigente na data designada para inicio da sesséo publica (ITEM X DA SECAO A).

2.4 Somente sera admitida a indicacdo da tributagdo relativa ao Simples Nacional pelas empresas que explorem de
forma exclusiva as atividades de limpeza ou conservacdo, ou de vigilancia, como previsto no art. 18, §5°-C, VI, da Lei
Complementar n® 123/2006.

2.5 Nas licitagGes destinadas a contratacdo de servigos que ndo sejam de limpeza ou conservacao e vigilancia, a licitante
incluida no Simples Nacional devera formular proposta considerando a tributagdo comum aplicavel aos servicos, sob
pena de desclassificacao.

2.5.1 Nesta hipotese, a licitante que venha a ser contratada estara sujeita a exclusio obrigatéria do Simples Nacional a
contar do més seguinte ao da contratagdo, em face do disposto no art. 31, Il, da Lei Complementar n® 123/2006.

2.5.2 O pedido da exclusdo do Simples Nacional devera ser feito no prazo previsto no art. 30, § 1°, Il, da Lei
Complementar n® 123/2006, devendo a contratada apresentar cépia do oficio encaminhado a Receita Federal do Brasil,
com comprovante de recebimento, como condicéo para recebimento da primeira fatura da prestacéo dos servigos.

2.6 PARA EFEITO DE LANCES DEVERA SER CONSIDERADO O VALOR MENSAL DOS SERVIGOS.
3. DETERMINAGOES ADICIONAIS:

Além das previsGes contidas no ANEXO I — DISPOSI(;f)ES GERAIS, bem como daquelas decorrentes de lei, deverédo
ser observadas, nas contratacfes decorrentes desta licitacéo, as seguintes determinacées:

3.1 Gerais

3.1.1 E vedada a subcontratagio parcial do objeto, a associagdo da contratada com outrem, a cessdo ou
transferéncia, total ou parcial do contrato, bem como a fusdo, cisdo ou incorporagdo da contratada, ndo se
responsabilizando a CONTRATANTE por nenhum compromisso assumido por aquela com terceiros.

3.1.2 Os servicos objeto desta licitacdo deverdo ser executados sob a inteira responsabilidade funcional e
operacional da CONTRATADA, sobre cujos empregados devera manter estrita e exclusiva fiscalizagéo.

3.1.3 A CONTRATANTE descontara da fatura mensal o valor correspondente as faltas ou atrasos na execugio
dos servigcos ocorridos no més, com base no valor do preco vigente.

3.1.4 As faturas far-se-d0 acompanhar da documentacdo probatdria relativa ao recolhimento dos impostos
relacionados com a prestagdo do servigo, no més anterior a realizagdo dos servicos.
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3.1.5 Os servicos ndo poderao sofrer solugdo de continuidade durante todo o prazo da sua vigéncia.
3.1.6 Nédo serd admitida a contratacdo, prorrogacdo ou alteracdo de contratos que contemplem pregcos com
valores superiores aos precgos unitarios maximos definidos e publicados pela SAEB.

3.2 Da Garantia

3.2.1 Nenhuma contratacdo poderd ser realizada sem a prestacdo de garantia, competindo & CONTRATADA
eleger uma das modalidades previstas no § 1° do art. 136 da Lei Estadual n°® 9.433/05.

3.2.2 A garantia deverad ser apresentada no prazo maximo de 05 (cinco) dias, contados da assinatura do
contrato, sendo atualizada periodicamente.

3.2.3 A garantia, em qualquer das modalidades, respondera pelo inadimplemento das obriga¢Ges contratuais,
inclusive dos débitos trabalhistas e previdenciarios e pelas multas impostas, independentemente de outras
cominagdes legais.

3.2.4 A garantia devera valer até 03 (trés) meses ap0s o0 término da vigéncia do contrato, devendo ser
renovada a cada prorrogacdo do mesmo, e liberada quando prestada na modalidade caugdo, mediante a
comprovagdo de quitagdo de todos os débitos trabalhistas e previdenciérios relativos aos empregados da
CONTRATADA.

3.2.5 Nao havendo comprovagdo do pagamento dos débitos trabalhistas e previdenciarios em até 90 (noventa)
dias ap6s o término do contrato, a garantia podera ser utilizada para o pagamento diretamente pela
Administracéo.

3.2.6 A CONTRATADA fica obrigada a repor o valor da garantia quando esta for utilizada

3.2.7 Havendo revisBes ou reajustes de pregos, a CONTRATADA atualizara o valor da garantia.

4. OBRIGAGOES CONTRATUAIS:

4.1. A contratagdo com o licitante vencedor obedecera as condi¢des do instrumento de contrato constante do Anexo IV,
facultada a substituicdo, a critério da Administracdo, por instrumento equivalente, desde que presentes as condi¢Ges do
art. 132 da Lei Estadual n® 9.433/05.

4.2, Além das determinagGes contidas na minuta de contrato, bem como daquelas decorrentes de leis, decretos e
instrucgdes, serdo observadas, na contratagdo derivada deste instrumento convocatoério, as seguintes OBRIGACOES:

4.2.1. OBRIGACOES DA CONTRATADA:

a)
b)

<)
d)

e)

9)

apresentar, para que seja permitido o acesso as dependéncias da CONTRATANTE, a relagdo contendo a
identificagdo dos empregados que serdo vinculados a prestacédo dos servicos;

designar de sua estrutura administrativa um preposto permanentemente responsavel pela perfeita execu¢do dos
servicos, inclusive para atendimento de emergéncia, visando a prestagdo continua e ininterrupta dos servicos, bem
como, dentre os que permanegam no local do trabalho, um que sera o responsavel pelo bom andamento dos
servicos e que possa tomar as providéncias pertinentes para que sejam corrigidas todas as falhas detectadas;
instruir os empregados que irdo prestar os servicos, encaminhando pessoas portadoras de boa conduta e capazes
de realizar os servigos contratados;

responder pela conduta, frequéncia, pontualidade e assiduidade de seus empregados e efetuar as substituigdes
daqueles que venham a se ausentar do servico, por motivo justificado ou ndo, sem nenhum 6nus para a
CONTRATANTE, bem como comunicar a esta, antecipadamente, todo e qualquer afastamento, substituicdo ou
inclusdo de qualquer um dos seus empregados vinculados & execu¢do deste Contrato;

respeitar e fazer com que seus empregados respeitem as normas de seguran¢a do trabalho, disciplina e demais
regulamentos vigentes, bem como atentar para as regras de cortesia no local onde serdo executados 0s servigos;
realizar regularmente os exames de salde dos seus empregados, na forma da lei, assim como arcar com todas as
despesas de transporte, alimentagdo, inclusive seguro de vida contra o risco de acidentes de trabalho e outras
obrigagdes legais ou derivadas de dissidios, convengdes ou acordos coletivos;

executar os servicos de acordo com as especificacbes e normas exigidas, utilizando equipamentos e materiais
apropriados;
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manter, sob sua exclusiva responsabilidade, toda a supervisdo, direcdo e recursos humanos para execucado
completa e eficiente dos servicos;

pagar os salarios e encargos sociais devidos pela sua condi¢do de Unica empregadora do pessoal designado para
execucdo dos servigos contratados, inclusive indenizacdes decorrentes de acidentes de trabalho e demissoes,
obrigando-se, ainda, ao fiel cumprimento da legislacéo trabalhista e previdenciaria, sendo-lhe defeso invocar a
existéncia do contrato para se eximir destas obrigacdes ou transferi-las para a CONTRATANTE;

comprovar o fornecimento de vale transporte e alimentacdo aos seus empregados bem como o pagamento de
salarios, recolhimento das Contribui¢es Sociais e Previdenciarias (INSS, FGTS e PIS), sob pena de, em caso de
recusa ou falta de exibicdo dos mesmos, inclusive da folha de pagamento, ser sustado o pagamento de quaisquer
faturas que Ihes forem devidas até o cumprimento desta obrigagao;

fornecer o fardamento padrdo nas quantidades previstas e todo e qualquer material necessario ao bom
desempenho do servico;

apresentar copia autenticada da quitacdo da rescisdo contratual dos empregados demitidos, dentro do prazo de 30
(trinta) dias corridos, recolhendo de imediato a identificacdo (crachd) dos mesmos;

adimplir os fornecimentos exigidos no instrumento convocatério, visando & perfeita execucéo deste Contrato;

zelar pela boa e completa execugdo dos servicos contratados, atendendo prontamente as observagdes e
exigéncias que lhe forem solicitadas, providenciando sua imediata correcdo, sem énus para a CONTRATANTE;
comunicar @ CONTRATANTE qualquer anormalidade que interfira no bom andamento dos servigos;

reparar, repor ou restituir, nas mesmas condi¢cdes e especifica¢des, dentro do prazo que for determinado, os
equipamentos, instalacées e utensilios eventualmente recebidos para uso nos servicos objeto deste Contrato,
deixando-os em perfeita condi¢cdo de funcionamento;

arcar com danos ou prejuizos de qualquer natureza eventualmente causados a CONTRATANTE e/ou a terceiros,
por dolo ou culpa, erros, impericia prépria ou de auxiliares que estejam sob sua responsabilidade, bem como
ressarcir a CONTRATANTE em funcéo de paralisacdo ou interrupgdo dos servigos contratados;

manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacBes assumidas, todas as
condicBes de habilitagdo e qualificacdo exigidas na licitacéo;

providenciar e manter atualizadas todas as licengas e alvaras junto as reparticdes competentes, necessarios a
execucdo dos servicos;

efetuar pontualmente o pagamento de todas as taxas e impostos que incidam ou venham a incidir sobre as suas
atividades e/ou sobre a execugdo do objeto deste Contrato, bem como observar e respeitar a legislagdo federal,
estadual e municipal, relativas aos servicos prestados;

promover por sua conta e risco o transporte dos equipamentos, materiais e utensilios necessarios a execugdo dos
servicos objeto deste Contrato;

manter atualizados os seus dados cadastrais, com a apresentagdo de documentos comprobatérios de mudanca de
enderecos, telefones, composi¢édo societaria, endereco dos sécios, contratos sociais e alteracdes.

solicitar a Receita Federal do Brasil a exclusdo do Simples Nacional no prazo previsto no art. 30, § 1°, Il, da Lei
Complementar n® 123/2006, na hipétese das empresas optantes que incorram na vedagado do art. 17, XII da Lei
Complementar n® 123/2006, apresentando cépia do pedido de exclusdo com comprovante de recebimento, como
condicdo para recebimento da primeira fatura da prestac@o dos servicos.

OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

fornecer a CONTRATADA os elementos indispensaveis ao cumprimento do presente Contrato, dentro de, no
méaximo, 10 (dez) dias da assinatura;

realizar o pagamento pela realizagao dos servigos nos termos estabelecidos neste Contrato;

fornecer local para a guarda de materiais, equipamentos e utensilios da CONTRATADA;

facilitar o acesso dos empregados da CONTRATADA, designados para execucdo dos servigos, objeto do presente
Contrato, as instalagbes onde os mesmos serdo executados;

acompanhar a execucdo do Contrato, observando as instru¢fes emanadas pela Secretaria da Administracdo do
Estado (SAEB) e demais normas legais vigentes;

exigir, visando a atualizagdo periddica do cadastro, a apresentacdo pela CONTRATADA de documentos
comprobatérios de mudanga de enderecos, telefones, composi¢do societaria, endere¢co dos sdcios, contratos
sociais e alteragdes;

exigir, mensalmente, da CONTRATADA o comprovante de pagamento de salarios, contribui¢cdes previdenciarias e
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recolhimento de FGTS, para arquivamento e controle;

h) enviar oficio aos 6rgdos federais encarregados da fiscalizagdo do cumprimento das obrigagdes trabalhistas e
previdenciarias, especialmente ao Instituto Nacional do Seguro Social INSS e a Superintendéncia Regional do
Trabalho e Emprego SRTE, comunicando a celebracdo e/ou prorrogacdo deste Contrato administrativo de
prestacéo de servicos;

i) manter arquivo documental de todos os drgdos praticados desde a abertura da licitacdo até o término do
Contrato, inclusive os processos de reajustamento e revisdo, bem como os dissidios, convenc¢des ou acordos
coletivos firmados;

j) efetuar o pagamento da remuneracdo mensal devida & CONTRATADA somente apds o acompanhamento e
obtencdo dos documentos comprobatérios do cumprimento das obrigagdes trabalhistas e previdenciarias;

k) proceder & publicacéo resumida deste Contrato e de seus aditamentos na imprensa oficial no prazo legal.

5. ORCAMENTO ESTIMADO EM PLANILHAS:

Para efeito do art. 81, inc. Il, da Lei estadual n® 9.433/05, o orcamento estimado em planilhas de quantitativos e pregos
unitarios é:

Preco Maximo Admissivel - Portaria N° 174/12, de 31 de janeiro de 2012 / Portaria n°® 321/12, de 24 de fevereiro

de 2012.
LOTE UNICO

Item POSTOS DE SERVICOS Hg?&i’; n QUANTITATIVO u:;!i'ﬁ?lo PRECO MENSAL
1 RECEPCAO || 44 horas 195 R$ 2.072,98 R$ 404.231,10
2 RECEPCAO Ili 44 horas 10 R$ 2.377,86 R$ 23.778,60
3 RECEPGAO IV 44 horas 5 R$ 2.733,49 R$ 13.667,45
VALOR ESTIMADO MENSAL R$ 441.677,15

VALOR ESTIMADO ANUAL (12 MESES) R$5.300.125,80
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SECAO C — MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

SECAO C- 1
MODELO DE DECLARAGAO DE ELABORAGAO INDEPENDENTE DE PROPOSTA

Modalidade de Licitacao Namero
Pregdo Presencial 113/2012

(Identificacdo completa do representante da licitante), como representante devidamente constituido de (ldentificacdo
completa da licitante) doravante denominado (Licitante) para fins do disposto no item (completar) do Edital (completar
com identificagdo do edital), declara, sob as penas da lei, em especial o art. 299 do Cddigo Penal Brasileiro, que:

(a) a proposta apresentada para participar da (identificagdo da licitacdo) foi elaborada de maneira independente (pelo
Licitante), e o conteldo da proposta ndo foi, no todo ou em parte, direta ou indiretamente, informado, discutido ou
recebido de qualquer outro participante potencial ou de fato da (identificacdo da licitacdo), por qualquer meio ou por
qualquer pessoa;

(b) a intencdo de apresentar a proposta elaborada para participar da (identificagdo da licitagdo) ndo foi informada,
discutida ou recebida de qualquer outro participante potencial ou de fato da (identificagdo da licitacdo), por qualquer
meio ou por qualgquer pessoa;

(c) que ndo tentou, por qualquer meio ou por qualquer pessoa, influir na decisdo de qualquer outro participante potencial
ou de fato da (identificagdo da licitagdo) quanto a participar ou nédo da referida licitagdo;

(d) que o contetido da proposta apresentada para participar da (identificagdo da licitagdo) ndo sera, no todo ou em parte,
direta ou indiretamente, comunicado ou discutido com qualquer outro participante potencial ou de fato da (identificacéo
da licitag8o) antes da adjudicacé@o do objeto da referida licitagéo;

(e) que o contelido da proposta apresentada para participar da (identificagdo da licitacdo) ndo foi, no todo ou em parte,
direta ou indiretamente, informado, discutido ou recebido de qualquer integrante de (6rgdo licitante) antes da abertura
oficial das propostas; e

(f) que esta plenamente ciente do teor e da extensdo desta declaracdo e que detém plenos poderes e informagdes para
firméa-la.

Vitéria da Conquista de de 20 .

RAZAO SOCIAL / CNPJ / NOME DO REPRESENTANTE LEGAL / ASSINATURA
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SECAO C-2

DESCRICAO DA PROPOSTA DE PRECOS

Lote /Item |Descrigdo Quantitativo (A)

Preco Unitario (B)

Preco Total (AxB)

VALOR TOTAL DO LOTE/ITEM (MENSAL) R$
VALOR TOTAL DO LOTE/ITEM (GLOBAL) R$
Prazo de Validade da Proposta | ( ) DIAS
REGIME DE TRIBUTACAO - LEI 10.833/2003. CARGA TRIBUTARIA

Optante pelo SIMPLES -Art. 10 - Inciso |11 COFINS / PIS %

Lucro Presumido ou Arbitrado - Art. 10 - Inciso Il 1SS %

Lucro Real *SIMPLES %

PLANILHA DESCRITIVA DE COMPOSICAO DO PRECO
Descricao do Posto: Carga Horaria:
Local de prestacao do servico (municipio):
Remuneracao*
Descri¢éo Valor
Salario més em R$
Adicional de Insalubridade __ % (se houver)
Adicional Noturno (Se houver)
Outros (especificar)
I - Total da Remuneragao
ENCARGOS SOCIAIS*
Grupo “A”
Descricéo Percentual Valor
FGTS
INSS
TERCEIROS (SESI/SEBRAE/SESC/INCRA/SALARIO EDUCACAO/SENAI)
SAT/INSS - Seguro Acidente do Trabalho (variavel pelo tipo de atividade)
II - Total Grupo “A”
Grupo “B”

Descricédo Percentual Valor
13° Salério

Férias+1/3 DE FERIAS

Outros (especificar)

III - Total Grupo “B”
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GRUPO - "C”

Descricéo Percentual Valor

Outros (a especificar)
1V - Total GRUPO - "C"

GRUPO "D" — Incidéncia do Grupo "A" sobre Grupo “B”

V - Total dos Encargos Sociais

GRUPO “E” - Insumos de Mao-de-Obra*

Descricéo Valor

Uniformes/equipamentos

Exames Médicos

Vale Transporte

Vale Alimentagéo

Outros insumos (especificar)

VI - Total Insumos de Mao-de-Obra

GRUPO "“F” - Taxa de Administracao e Lucro*

Descri¢éo Valor

Taxa de Administracédo

Lucro

VII - Total Taxa de Administragdo e Lucro
VIII - Subtotal de V a VII

GRUPO "G” - Tributos*
Obs.: Preencher apenas os campos referentes a opgao da empresa

Descrigdo Percentual Valor

Optante pelo Simples Nacional

Lucro Presumido/Lucro Real
PIS
COFINS

ISS (Referente ao municipio onde foi prestado o servico)
IX — Total Tributos
X - Valor Unitario

* Para preenchimento deverdo ser observadas as obrigacdes estabelecidas pela Convengéo Coletiva vigente.
OBS: PARA EFEITO DE LANCES, DEVERA SER CONSIDERADO O VALOR MENSAL DOS SERVICOS.
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ANEXO I

DISPOSIGCOES GERAIS

1. COMPOSICAO DO INSTRUMENTO CONVOCATORIO

1.1 O instrumento convocatério é composto de: SECAO A — PREAMBULO; SECAO B - DISPOSICOES
ESPECIFICAS; SECAO C — MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS e ANEXOS.

1.2 Na SECKO A — PREAMBULO, deverso estar prescritas, entre outras informacdes: a regéncia legal; o érgao/entidade
e setor licitante; a modalidade licitatéria e o respectivo nimero de ordem; o processo administrativo; o tipo de licitagdo; a
finalidade da licitacdo; os pressupostos de participacdo; o regime de execucdo ou forma de fornecimento; a regra quanto
a admissdo ou vedacdo a consércios; o local, data e horéario para inicio da sessdo publica; a dotagdo orgamentaria; os
requisitos de habilitacdo; a codificagdo concernente ao certificado de registro, quando exigivel; o prazo do contrato; a
indicacdo quanto a exigéncia de garantia do contrato; as condi¢bes de reajustamento e revisdo; e o local, horéario e
responsavel por esclarecimentos.

1.3 As especificagbes, quantitativos, condicdes e caracteristicas do objeto a ser licitado compordo a SECAO B —
DISPOSICOES ESPECIFICAS, além das obriga¢cdes contratuais especiais e as regras para a formagdo de consércio,
quando for o caso.

1.4 A SECAO C — MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS indica o formulario a ser observado pelo licitante para a
apresentacdo de sua proposta.

1.5 Este Anexo contempla as clausulas comuns a todos os procedimentos licitatérios, cujo contetdo é invariavel.

2. IMPEDIMENTOS DA PARTICIPACAO

2.1 N&o serdo admitidas empresas que estejam suspensas do direito de licitar ou contratar com a Administracdo Publica,
ou as declaradas inidéneas, na forma dos incisos Il e 111 do art. 186 da Lei Estadual n® 9.433/05.

2.2 Em consonancia com o art. 200 da Lei Estadual n® 9.433/95, fica impedida de participar de licitacbes e de contratar
com a Administragdo Pablica a pessoa juridica constituida por membros de sociedade que, em data anterior a sua criacao,
haja sofrido penalidade de suspens@o do direito de licitar e contratar com a Administracdo ou tenha sido declarada
inidénea para licitar e contratar e que tenha objeto similar ao da empresa punida.

2.3 E vedado ao agente politico e ao servidor plblico de qualquer categoria, natureza ou condigdo, celebrar contratos
com a administracdo direta ou indireta, por si ou como representante de terceiro, sob pena de nulidade, ressalvadas as
excegdes legais, conforme o art. 125 da Lei Estadual n® 9.433/05.

2.4 E defeso ao servidor publico transacionar com o Estado quando participar de geréncia ou administracdo de empresa
privada, de sociedade civil ou exercer comércio, na forma do inc. Xl do art. 176 da Lei Estadual n°® 6.677/94.

2.5 Consoante o art. 18 da Lei Estadual n® 9.433/05, ndo podera participar, direta ou indiretamente, da licitacdo, da
execuc¢do de obras ou servigos e do fornecimento de bens a eles necessarios os demais agentes publicos, assim definidos
no art. 207 do mesmo diploma, impedidos de contratar com a Administracéo Publica por vedacao constitucional ou legal.
3. REPRESENTACZ\O LEGAL DO PROPONENTE
3.1 CLAUSULAS APLICAVEIS AO PREGAO PRESENCIAL

3.1.1 Reputa-se credenciada a pessoa fisica regularmente designada para representar a licitante no processo licitatorio.
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3.1.2 O credenciamento de sécios far-se-4 através da apresentacdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social, e no
caso das sociedades por a¢Ges, acompanhado do documento de elei¢cdo e posse dos administradores.

3.1.3 O credenciamento de mandatérios far-se-4 mediante a apresentacdo de procuragdo por instrumento publico ou
particular que contenha, preferencialmente, o conteddo constante do modelo do ANEXO II, devendo ser exibida, no
caso de procuracéo particular, a prova da legitimidade de quem outorgou os poderes.

3.1.4 Cada licitante poderéa credenciar apenas um representante, ficando este adstrito a apenas uma representacao.

3.1.5 Os documentos referidos nos itens anteriores poderdo ser apresentados em original, copia autenticada ou copia
simples acompanhada do original, para que possa ser autenticada.

4. QUANTO A FORMA DAS PROPOSTAS E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO
4.1. CLAUSULAS APLICAVEIS AO PREGAO PRESENCIAL

4.1.1 Os documentos da proposta de precos e da habilitagdo deverdo estar dispostos ordenadamente, contidos em 02
(dois) envelopes distintos, lacrados, indevassados, 0s quais deverdo estar rubricados pelo represente legal da empresa,
ou por seu mandatario, devendo ser identificados no anverso a razdo social da empresa, o 6rgdo/entidade e setor
licitante, a modalidade licitatéria e o nimero de ordem, o processo administrativo, o tipo de licitacdo, a finalidade da
licitacdo, além da expressdo, conforme o caso, Envelope A — Proposta de Precos, ou Envelope B — Habilitagao.

4.1.2 A proposta de pregos deverd estar em original, datilografada ou digitada apenas no anverso, sem emendas,
rasuras, ressalvas ou entrelinhas, rubricada em todas as folhas, datada e assinada pelo representante legal da licitante,
ou por seu mandatério, sendo necessaria, nesta Ultima hip6tese, a juntada da procuracdo que contemple expressamente
este poder.

4.1.3 Os documentos relativos a habilitagdo deverdo ser apresentados em original, cépia autenticada ou cOpia simples
acompanhada do original, para que possam ser autenticados.

4.1.4 As certiddes extraidas pela /internet somente terdo validade se confirmada sua autenticidade.
5. QUANTO AO CONTEUDO DAS PROPOSTAS E DOS DOCUMENTOS DE HABILITA(;RO

5.1 O proponente devera elaborar a sua proposta de pregos de acordo com as exigéncias constantes da SECAO B -
DISPOSICOES ESPECIFICAS, em consonancia com o modelo da SECAO C, expressando os valores em moeda
nacional — reais e centavos, no nimero de casas decimais definido na SECAO B — DISPOSICOES ESPECIFICAS,
ficando esclarecido que ndo serdo admitidas propostas alternativas.

5.2 Ocorrendo divergéncia entre o prego por item em algarismo e 0 expresso por extenso, serd levado em conta este
ultimo.

5.3 A proposta apresentada deverd incluir todas e quaisquer despesas necessarias para o fiel cumprimento do objeto
desta licitagdo, inclusive todos os custos com material de consumo, salarios, encargos sociais, previdenciarios e
trabalhistas de todo o pessoal da contratada, como também fardamento, transporte de qualquer natureza, materiais
empregados, inclusive ferramentas, utensilios e equipamentos utilizados, depreciagéo, aluguéis, administra¢do, impostos,
taxas, emolumentos e quaisquer outros custos que, direta ou indiretamente, se relacionem com o fiel cumprimento pela
contratada das obrigagdes.

5.4 Os pregos cotados deverdo ser referidos a data de recebimento das propostas, considerando a condicdo de
pagamento a vista, ndo devendo, por isso, computar qualquer custo financeiro para o periodo de processamento das
faturas.
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5.5 A proposta de precos tera prazo de validade de 60 (sessenta) dias, a contar da data fixada na SECAO A - do
preambulo para inicio da sess&o publica, facultado, porém, aos proponentes estender tal validade por prazo superior.

5.6 Nao sera permitida previsdo de sinal, ou qualquer outra forma de antecipacdo de pagamento na formulacdo das
propostas, devendo ser desclassificada, de imediato, a proponente que assim o fizer.

5.7 Né&o seréa considerada qualquer oferta de vantagem nao prevista neste instrumento, nem propostas com preco global
ou unitario simbdlico, irrisério ou de valor zero, incompativeis com os precos dos insumos e salarios de mercado,
acrescidos dos respectivos encargos.

5.8 Serdo desclassificadas as propostas que ndo atenderem as condigdes e exigéncias deste Instrumento ou que
consignarem valor global superior aos precos unitarios méaximos definidos e publicados pela SAEB, ou com pregos
manifestamente inexequiveis, assim considerados aqueles que ndo venham a ter demonstrada sua viabilidade através de
documentacdo que comprove gque 0s custos dos insumos sdo coerentes com os de mercado e que os coeficientes de
produtividade sdo compativeis com a execugdo do objeto do contrato.

5.9 A formulagéo da proposta implica para o proponente a observancia dos preceitos legais e regulamentares em vigor,
tornando-o responsavel pela fidelidade e legitimidade das informag6es e dos documentos apresentados.

5.10 Para a habilitagdo dos interessados na licitagdo, exigir-se-do, exclusivamente, os documentos mencionados na
SECAO A - PREAMBULO.

5.11 Na hipGtese do tipo técnica e preco, o proponente devera elaborar a sua proposta técnica de acordo com as
exigéncias constantes da SECAO B — DISPOSICOES ESPECIFICAS.

6. PROCEDIMENTO DA LICITACIKO
6.1 CLAUSULAS APLICAVEIS AO PREGAO PRESENCIAL

6.1.1 FASE INICIAL

6.1.1.1 A sesséo publica do pregdo tera inicio no dia, hora e local designados na SE(;RO A - PREAMBULO, devendo o
representante da licitante efetuar o seu credenciamento, comprovando que possui 0S nhecessarios poderes para
formulacéo de propostas, lances, negocia¢do e para a pratica dos demais atos inerentes ao certame.

6.1.1.2 Concluida a fase de credenciamento, os licitantes entregardo ao pregoeiro a Declaragdo de Pleno
Conhecimento e Enquadramento, conforme o modelo constante do Anexo V, o Envelope A - Propostas de

Precos, e o Envelope B — Habilitagao.

6.1.1.3 Iniciada a sessdo publica do pregdo e efetuada a entrega dos Envelopes A e B, com a respectiva documentacéo,
ndo cabe desisténcia da proposta.

6.1.1.4 A abertura dos envelopes relativos aos documentos das propostas e de habilitacdo sera realizada sempre em ato
publico, do qual se lavrara ata circunstanciada assinada pelos licitantes e pelo pregoeiro.

6.1.1.5 O pregoeiro procedera a abertura dos Envelopes A, conferird e examinara as propostas nele contidas, bem como
a regularidade das mesmas.

6.1.1.6 O pregoeiro, ap6s 0 exame e conferéncia das propostas, classificara a de menor preco e aquelas que tenham
apresentado valores sucessivos e superiores em até 10% (dez por cento) relativamente a de menor prego.
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6.1.1.7 Quando ndo forem verificadas, no minimo, 03 (trés) propostas escritas de pregos nas condi¢cdes definidas no item
anterior, o pregoeiro classificar4 as propostas subsequentes de menor preco, até o maximo de 03 (trés), para que seus
autores participem dos lances verbais, quaisquer que sejam os precos oferecidos nas propostas escritas.

6.1.1.8 No caso de empate entre duas ou mais propostas, 0 pregoeiro selecionara todas as propostas em condi¢cdes de
igualdade para a etapa competitiva de lances verbais.

6.1.1.9 Havendo apenas uma proposta, desde que atenda a todas as condi¢des do edital e esteja com o preco compativel
com os praticados no mercado, esta podera ser aceita, devendo o pregoeiro negociar, visando obter preco melhor.

6.1.1.10 Quando todas as propostas escritas forem desclassificadas, o pregoeiro suspendera o pregédo e estabelecera uma
nova data, com prazo ndo superior a 03 (trés) dias Uteis, para o recebimento de novas propostas.

6.1.2 ETAPA COMPETITIVA DE LANCES VERBAIS

6.1.2.1 Apés a classificagdo das propostas, serd dado inicio & etapa de apresentacdo de lances verbais pelos proponentes
selecionados, que deverdo, de forma sucessiva e distinta, apresentar seus lances, a comegar com o autor da proposta
selecionada de maior preco e seguido dos demais, em ordem decrescente, até que ndo haja mais cobertura da oferta de
menor valor.

6.1.2.2 Somente serdo admitidos lances verbais em valores inferiores aos anteriormente propostos pelo mesmo licitante
(redagdo dada pela Lei n® 9.658 de 04 de outubro de 2005), e que ndo podera ser igual a outro lance ja ofertado.

6.1.2.3 Quando for constatado o oferecimento de lances com variagdo insignificante, o pregoeiro podera fixar valor
minimo, em reais, nao superior a 0,01% do valor estimado da contratacdo, a ser admitido como variacdo entre
um lance e outro.

6.1.2.4 A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pelo pregoeiro, implicara a exclusdo do licitante da
etapa de lances e na manutencéo do Ultimo preco apresentado pelo licitante, para efeito de ordenagéo das propostas.

6.1.2.5 Caso ndo se realizem lances verbais, sera verificada a conformidade entre a proposta escrita de menor prego e o
valor estimado para a contratagéo.

6.1.2.6 Declarada encerrada a etapa competitiva e ordenadas as propostas, 0 pregoeiro examinara a aceitabilidade da
primeira oferta classificada quanto ao objeto e valor, decidindo motivadamente a respeito.

6.1.2.6.1 Havendo necessidade de apresentacdo de demonstracdo de compatibilidade ou amostras, o pregoeiro fixara
prazo para sua realizacdo, devendo ser notificado o detentor da oferta classificada em primeiro lugar, ficando esclarecido
gue a desconformidade e incompatibilidade da amostra com os requisitos e especificagdes do instrumento convocatério
implicard na desclassificagdo da proposta e que a ndo apresentacdo serd reputada desisténcia, com as consequéncias
estabelecidas em lei, promovendo-se o chamamento das propostas subsequentes, na ordem de classificacéo.

6.1.2.7 Em caso de empate ficto, ser4 assegurada, nos termos da Lei complementar n°® 123/06, a preferéncia de
contratagdo para as microempresas e empresas de pequeno porte beneficiarias do regime diferenciado e favorecido, nos
termos que se seguem:

6.1.2.8 Entende-se por empate ficto as situacdes em que as propostas apresentadas pelas microempresas e empresas de
pequeno porte sejam até 5% (cinco por cento) superiores a proposta mais bem classificada.

6.1.2.9 Nesta hipdtese, a microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada podera apresentar proposta
de preco inferior aquela considerada vencedora do certame, situagdo em que sera adjudicado em seu favor o objeto
licitado.

6.1.2.10 O direito a ofertar proposta de preco inferior somente sera deferido as licitantes que estejam presentes na
sessdo e devera ocorrer no prazo maximo de 5 (cinco) minutos ap6s o encerramento dos lances, sob pena de precluséo.
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6.1.2.11 Sempre que houver sorteio devera ser lavrada ata especifica.

6.1.2.12 Sendo aceitavel a proposta de menor preco, o pregoeiro dard inicio & fase de habilitagio com a abertura do
envelope contendo a documentagao do proponente da melhor oferta, confirmando as suas condi¢Bes de habilitago.

6.1.2.13 Constatado o atendimento pleno as exigéncias editalicias, o licitante habilitado sera declarado vencedor.

6.1.2.14 Se a oferta ndo for aceita ou se o licitante desatender as exigéncias habilitatérias, o pregoeiro examinara a
oferta subsequente, na ordem de classificagdo, verificando a sua aceitabilidade e procedendo & habilitagdo do proponente
e assim sucessivamente até a apuracdo de uma proposta que atenda as condigdes estabelecidas neste edital, sendo o
respectivo licitante declarado vencedor.

6.1.2.15 A existéncia de restricdo na comprovagdo da regularidade fiscal das microempresas e empresas de pequeno
porte sujeitas ao regime da Lei Complementar n® 123/06 ndo implica a inabilitagdo automética da licitante.

6.1.2.16 Caso ndo se realizem lances verbais pelos licitantes selecionados e a proposta de menor preco vier a ser
desclassificada ou, ainda, inabilitada, o pregoeiro devera restabelecer a etapa competitiva de lances entre os licitantes,
obedecendo os critérios anteriormente definidos neste Edital.

6.1.2.17 O pregoeiro, juntamente com a equipe de apoio, lavrara ata circunstanciada da sessdo, na qual serédo
registrados, dentre outros, os seguintes elementos: os licitantes credenciados; as propostas escritas e os lances verbais
apresentados, na ordem de classificacdo; a andlise da documentacéo exigida para habilitagdo; os recursos interpostos e
demais ocorréncias relevantes.

6.1.2.18 A Ata da sessdo deverd ser assinada pelo pregoeiro, equipe de apoio e licitantes presentes.

6.1.2.19 Para a contratagdo, sera observada, em caso de negociagdo, proposta de precos readequada ao que foi ofertado
no lance verbal, que devera guardar compatibilidade com a proposta escrita.

7. RECURSOS
7.1 CLAUSULAS APLICAVEIS AO PREGAO PRESENCIAL

7.1.1 Declarado o vencedor, ao final da sessdo, qualquer licitante podera manifestar, motivadamente, a intengédo de
recorrer da decisdo do pregoeiro, através do registro da sintese das suas razBes em ata, sendo que a falta de
manifestacdo imediata e motivada implicara a decadéncia do direito de recurso e, consequentemente, a adjudicacdo do
objeto da licitagéo ao licitante vencedor pelo pregoeiro.

7.1.2 Manifestada a intencdo de recorrer, sera concedido o prazo de 03 (trés) dias Uteis para a apresentagdo das razbes
do recurso, ficando os demais licitantes desde logo intimados para apresentarem contrarrazdes, se quiserem, em igual

prazo, cuja contagem tera inicio no primeiro dia Gtil subsequente ao do término do prazo do recorrente.

7.1.3 O exame, a instru¢do e o encaminhamento dos recursos a autoridade superior do érgdo ou entidade promotora da
licitagdo, sera realizado pelo pregoeiro no prazo de até 03 (trés) dias Uteis.

7.1.4 A autoridade superior do 6rgdo promotor do pregédo tera o prazo de até 03 (trés) dias Uteis para decidir o recurso.

7.1.5 O acolhimento do recurso importara a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento.

8. ADJUDICAGAO E HOMOLOGAGAO

8.1 CLAUSULAS APLICAVEIS AO PREGAO PRESENCIAL
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8.1.1 Nao havendo recurso, 0 pregoeiro adjudicard o objeto da licitagdo a proponente vencedora, para posterior
homologagéo do resultado pela autoridade superior.

8.1.2 Decididos os recursos eventualmente interpostos e constatada a regularidade dos atos procedimentais, a autoridade
superior adjudicara o objeto licitado ao licitante vencedor, homologando, em seguida, o procedimento licitatério.

8.1.3 A homologacéo e a adjudicacéo do objeto desta licitagdo n&o implicardo direito & contratacao.
9. CONTRATAGCAO

9.1 O adjudicatéario sera convocado a assinar o termo de contrato, ou instrumento equivalente, se for o caso, no prazo de
até 10 (dez) dias corridos, sob pena de decair do direito & contratagdo, sem prejuizo das sang¢des previstas no inciso | do
art. 192 da Lei Estadual 9.433/05, podendo solicitar sua prorrogacdo por igual periodo, por motivo justo e aceito pela
Administracéo.

9.2 As microempresas e empresas de pequeno porte beneficiarias do regime diferenciado e favorecido da Lei
Complementar n° 123/06, que se sagrem vencedoras do certame e que contem com alguma restricdo na comprovacéo
da regularidade fiscal, serd assegurado o prazo de 2 (dois) dias Uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em
que o proponente for declarado o vencedor do certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administracdo
Publica, para a regularizagdo da documentagédo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certidées
negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.

9.3 A ndo-regularizagdo da documentacdo no prazo previsto implicar4 decadéncia do direito & contratagdo, sem prejuizo
das san¢bes previstas na Lei Estadual n® 9.433/05, especialmente a definida no art. 192, inc. I, sendo facultado a
Administracdo convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo, assegurando-se as microempresas e
empresas de pequeno porte em situacdo de empate o exercicio do direito de preferéncia.

9.4 Na hip6tese da ndo-contratacdo das microempresas e empresas de pequeno porte, o objeto licitado serd adjudicado
em favor da proposta originalmente vencedora do certame.

9.5 Como condicéo para celebragdo do contrato, o licitante vencedor devera manter todas as condi¢des de habilitagdo.

9.6 Se o licitante vencedor, convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, néo celebrar o contrato, é facultado
a Administracdo, sem prejuizo da aplicagdo das sancgdes previstas na legislacdo pertinente, examinar e verificar a
aceitabilidade das propostas subsequentes, na ordem de classificagdo, bem como o atendimento, pelo licitante, das
condicBes de habilitagdo, procedendo a contratagao.

9.7 A assinatura do contrato deverd ser realizada pelo representante legal da empresa ou mandatario com poderes
expressos.

9.8 A contratada ficara obrigada a aceitar nas mesmas condi¢bes contratuais, acréscimos ou supressdes que se fizerem
no objeto, de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato, na forma do 8§1° do art. 143 da Lei
Estadual n°® 9.433/05.

9.9 As supressdes poderdo ser superiores a 25%, desde que haja resultado de acordo entre os contratantes.
9.10 A variacdo do valor contratual para fazer face ao reajuste de pregos previsto no préprio contrato, quando for o caso,
as atualizagbes, compensagdes ou apenacgdes financeiras decorrentes das condi¢des de pagamento nele previstas, bem

como o empenho de dotacBes orcamentérias suplementares até o limite do seu valor corrigido, ndo caracterizam
alteracdo do mesmo, podendo ser registrados por simples apostila, dispensando a celebracdo de aditamento.

10. CONDIGCOES DE PAGAMENTO

10.1 Em consonancia com o 85° do art. 6°, combinado com a letra “a” do inc. Xl do art. 79 da Lei 9.433/05, os
pagamentos devidos a contratada serdo efetuados através de ordem bancéria ou crédito em conta corrente, no prazo nédo
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superior a 08 (oito) dias Uteis, contados da data de verificacdo do adimplemento de cada parcela, o que devera ocorrer
no prazo de 15 (quinze) dias.

10.2 As situacBes indicadas na legislagdo especifica sujeitar-se-80, nas hipdteses previstas, & emissdo de nota fiscal
eletronica.

10.3 Em havendo alguma pendéncia impeditiva do pagamento, o prazo fluir4 a partir de sua regularizagdo por parte da
contratada.

10.4 A atualizacdo monetéria dos pagamentos devidos pela Administracdo, em caso de mora, seré calculada considerando
a data do vencimento da obrigagdo e do seu efetivo pagamento, de acordo com a variagdo do INPC do IBGE pro rata
tempore.

11. MANUTENCAO DAS CONDICOES DA PROPOSTA — REAJUSTAMENTO E REVISAO

11.1 Visando a manutencéo das condi¢cbes da proposta durante o curso da execugdo do contrato 0s pregos serdo
corrigidos conforme descrito na SECAO A — PREAMBULO.

12. FISCALIZAGAO DO CONTRATO E RECEBIMENTO DO OBJETO

12.1 Competira & Contratante proceder ao acompanhamento da execu¢do do contrato, na forma do art. 154 da Lei
Estadual 9.433/05, ficando esclarecido que a a¢do ou omisséo, total ou parcial, da fiscaliza¢cdo da Contratante n&do eximira
a Contratada de total responsabilidade na execugéo do contrato.

12.2 O recebimento do objeto se dara segundo o disposto no art. 161 da Lei Estadual 9.433/05, sendo certo que,
esgotado o prazo de vencimento do recebimento provisério sem qualquer manifestagdo do 6érgdo ou entidade
contratante, considerar-se-a definitivamente aceito pela Administragdo o objeto contratual, para todos os efeitos, salvo
justificativa escrita fundamentada.

12.3 O recebimento definitivo de obras, compras ou servigos, cujo valor do objeto seja superior ao limite estabelecido
para a modalidade de convite, devera ser confiado a uma comissédo de, no minimo, 03 (trés) membros.

13. PENALIDADES

13.1 Constituem ilicitos administrativos as condutas previstas nos arts. 184 e 185 da Lei Estadual 9.433/05, sujeitando-se
o infratores as cominac¢8es legais, especialmente as definidas no art. 186 do mesmo diploma, garantida a prévia e ampla
defesa em processo administrativo.

13.2 A inexecuc¢do contratual, inclusive por atraso injustificado na execu¢do do contrato, sujeitara o contratado a multa
de mora, que sera graduada de acordo com a gravidade da infracéo, obedecidos os seguintes limites maximos:

I - 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato, em caso de descumprimento total da obrigagdo, inclusive no de
recusa do adjudicatario em firmar o contrato, ou ainda na hip6tese de negar-se a efetuar o reforgo da caucéo, dentro
de 10 (dez) dias contados da data de sua convocagao;

Il - 0,3% (trés décimos por cento) ao dia, até o trigésimo dia de atraso, sobre o valor da parte do fornecimento ou
servi¢o néo realizado;

111 - 0,7% (sete décimos por cento) sobre o valor da parte do fornecimento ou servigo ndo realizado, por cada dia
subsequente ao trigésimo.

13.2.1 A multa a que se refere este item n&o impede que a Administragéo rescinda unilateralmente o contrato e aplique
as demais sangdes previstas na lei.
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13.2.2 A multa, aplicada apos regular processo administrativo, serd descontada da garantia do contratado faltoso, sendo
certo que, se o0 seu valor exceder ao da garantia prestada — quando exigida, além da perda desta, a contratada
responderd pela sua diferenga, que serd descontada dos pagamentos eventualmente devidos pela administragdo ou,
ainda, se for o caso, cobrada judicialmente. Acaso ndo tenha sido exigida garantia, & Administracéo se reserva o direito
de descontar diretamente do pagamento devido a contratada o valor de qualquer multa porventura imposta.

13.2.3 As multas previstas neste item ndo tém carater compensatério e o seu pagamento ndo eximird a contratada da
responsabilidade por perdas e danos decorrentes das infrac6es cometidas.

13.3 Sera advertido verbalmente o licitante cuja conduta vise perturbar o bom andamento da sessdo, podendo essa
autoridade determinar a sua retirada do recinto, caso persista na conduta faltosa.

13.4 Serdo punidos com a pena de suspensdo temporaria do direito de licitar e impedimento de contratar com a
Administracdo os que incorrerem nos ilicitos previstos nos incisos VI e VII do art. 184 e I, IV, VI e VII do art. 185 da Lei
Estadual n°© 9.433/05.

13.5 Ser&o punidos com a pena de declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administragdo, enquanto
perdurarem 0s motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a autoridade
competente para aplicar a puni¢édo, os que incorram nos ilicitos previstos nos incisos | a V do art. 184 e Il, Ill e V do art.
185 da Lei Estadual n® 9.433/05.

13.6 Para a aplicagdo das penalidades previstas serdo levados em conta a natureza e a gravidade da falta, os prejuizos
dela advindos para a Administragédo Publica e a reincidéncia na prética do ato.

14. RESCISAO

14.1 A inexecucgdo, total ou parcial do contrato ensejara a sua rescisdo, com as consequéncias contratuais e as previstas
na Lei Estadual n® 9.433/05.

14.2 A rescisdo podera ser determinada por ato unilateral e escrito da contratante nos casos enumerados nos incisos | a
XV, XX e XXI do art. 167 da Lei Estadual n® 9.433/05.

14.3 Quando a rescisdo ocorrer com base nos incisos | e XVI a XX do art. 167 da Lei Estadual n® 9.433/05, sem que haja
culpa da contratada, sera esta ressarcido dos prejuizos regularmente comprovados que houver sofrido, na forma do § 2°
do art. 168 do mesmo diploma.

15. REVOGAGCAO — ANULAGCAO

A licitagdo podera ser revogada ou anulada nos termos do art. 122 da Lei Estadual n® 9.433/05.

16. IMPUGNACOES
16.1 CLAUSULAS APLICAVEIS AO PREGAO PRESENCIAL
16.1.1 Até 02 (dois) dias Uteis antes da data fixada para a realizagdo da sessdo publica do pregdo, qualquer pessoa
poderd solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato convocatério do Pregdo, cabendo ao pregoeiro decidir
sobre a peti¢do no prazo de um (1) dia util.
16.1.2 Acolhida a peti¢do contra o ato convocatério, sera designada nova data para realizagéo do certame.

17. DISPOSICOES FINAIS

17.1 CLAUSULAS APLICAVEIS AO PREGAO PRESENCIAL

Pregdo presencial n® 113/2012 -fls. 20 -




SECRETARIA DA EDUCAGAO - SEC
UNIVERSIDADE ESTADUAL DO SUDOESTE DA BAHIA - UESB
PREGAO PRESENCIAL 113/2012

17.1.1 A qualquer tempo, antes da data fixada para apresentacdo das propostas, podera o pregoeiro, Se necessario,
modificar este Edital, hipdtese em que deverd proceder a divulgacdo, reabrindo-se o prazo inicialmente estabelecido,
exceto quando, inquestionavelmente, a alteragdo nédo afetar a formulacdo das propostas.

17.1.2 O pregoeiro poderd em qualquer fase da licitacdo, suspender os trabalhos, procedendo o registro da suspenséo e
a convocagdo para a continuidade dos mesmos, bem como promover diligéncias destinadas a esclarecer ou a
complementar a instrugdo do processo licitatdrio, desde que ndo implique em inclusdo de documento ou informacéo que
deveria constar originariamente da proposta.

17.1.3 O pregoeiro, no interesse da Administracdo, poderd relevar falhas meramente formais constantes da
documentacéo e proposta, desde que ndo comprometam a lisura do procedimento ou contrariem a legisla¢ao pertinente.

17.1.4 Os casos omissos serdo dirimidos pelo pregoeiro, com observancia da legislacdo em vigor.

17.1.5 Para quaisquer questfes judiciais oriundas do presente Edital, prevalecerd o Foro da Comarca de Vitéria da
Conquista, Estado da Bahia, com exclusdo de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

18. INFORMAGOES E ESCLARECIMENTOS ADICIONAIS

As informacGes e esclarecimentos necessarios ao perfeito conhecimento do objeto desta licitagdo poderdo ser prestados
no local e horério indicados na SECAO A-PREAMBULO e no site: http://www.uesb.br/utilitarios/licitacoes/licitacoes.asp

Vitéria da Conquista, 14 de novembro de 2012

ADALBERTO COSTA JUNIOR
Pregoeiro Oficial
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ANEXO II

MODELO DE PROCURAGAO PARA A PRATICA DE ATOS CONCERNENTES AO CERTAME

Modalidade de Licitacao Numero
Pregao Presencial 113/2012
Através do presente instrumento, nomeamos e constituimos 0(a) Senhor(a) .....cccceeveveiiiieiiiiiieiii e ,
(nacionalidade, estado civil, profissédo), portador do Registro de Identidade n° .............. , expedido pela .......... ,
devidamente inscrito no Cadastro de Pessoas Fisicas do Ministério da Fazenda, sob o n°® ... , residente a rua
................................................... , N° ........ como nosso mandatério, a quem outorgamos amplos poderes para praticar

todos os atos relativos ao procedimento licitatério indicado acima, conferindo-lhe poderes para:

(apresentar proposta de precos, interpor recursos e desistir deles, contra-arrazoar, assinar contratos, negociar precos e
demais condicBes, confessar, firmar compromissos ou acordos, receber e dar quitacdo e praticar todos os demais atos
pertinentes ao certame etc).

Vitéria da Conquista de de 2012.

RAZAO SOCIAL / CNPJ/ NOME DO REPRESENTANTE LEGAL / ASSINATURA

ANEXO III

MODELO DE PROVA HABILITACAO - PROTEGCAO AO TRABALHO DO MENOR

Modalidade de Licitagdo Ndamero
Pregdo Presencial 113/2012

Declaramos, sob as penas da lei, em atendimento ao quanto previsto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal,

para os fins do disposto no inciso V do art. 98 da Lei Estadual 9.433/05, que ndo empregamos menor de 18 anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre,

() nem menor de 16 anos.

() nem menor de 16 anos, salvo na condi¢édo de aprendiz, a partir de 14 anos.

Vitéria da Conquista de de 2012.

RAZAO SOCIAL / CNPJ / NOME DO REPRESENTANTE LEGAL / ASSINATURA
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ANEXO 1V
MINUTA DO CONTRATO
Modalidade de Licitacao Namero
Pregdo Presencial 113/2012

Contrato que entre si fazem, de um lado, a UNIVERSIDADE ESTADUAL
DO SUDOESTE DA BAHIA - UESB e, de outro lado, a empresa
, ha forma abaixo:

A UNIVERSIDADE ESTADUAL DO SUDOESTE DA BAHIA - UESB, Autarquia
Estadual vinculada a Secretaria da Educacdo do Estado da Bahia, instituida pela Lei Delegada n.© 12, de 30 de dezembro
de 1980, autorizada pelo Decreto Federal n.° 94.250, de 22 de abril de 1987, reestruturada pela Lei 7.176, de 10 de
setembro de 1997, credenciada através do Decreto Estadual n.° 7.344, de 27 de maio de 1998, e recredenciada pelo
Decreto Estadual n.© 9.996, de 02 de maio de 2006, com sede e foro no Km 04 da Estrada do Bem Querer, no municipio
de Vitéria da Conquista, Estado da Bahia, inscrita no CNPJ/MF sob n.© 13.069.489/0001-08, adiante denominada
CONTRATANTE, representada pelo seu Reitor, Prof. Dr. PAULO ROBERTO PINTO SANTOS, brasileiro, casado,
residente na cidade de Vitéria de Conquista, portador da Carteira de ldentidade RG n.© 03414057-36, expedida pela

SSP/BA, inscrito no CPF/MF sob n°. 141.320.525-91, e a empresa , inscrita no CNPJ/MF sob n° ,
Inscricdo Estadual/Municipal n® , Ssituada a , adjudicatéaria vencedora do Pregdo Presencial
n° , Processo Administrativo n® 0200120428810, neste ato representada pelo Sr(s). , portador(es)
do(s) documento(s) de identidade n© , emitido(s) por , inscrito(s) no CPF/MF sob o n°®

doravante denominada apenas CONTRATADA celebram o presente Contrato, que se regerd pela Lei Estadual n°
9.433/05 (alterada pelas Leis Estaduais n® 9.658/05 e n°® 10.697/08), a Lei Complementar n® 123/06, Decreto Estadual
n° 12.366/10 e a legislacdo pertinente, especialmente as Instru¢es SAEB n® 005/2011, retificada pela n® 006/2011, e
n° 004/2012 - Suporte Administrativo e operacional & Prédios Publicos, mediante as clausulas e condi¢des a seguir
ajustadas:

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

Constitui objeto do presente Contrato a prestacio de servicos de Suporte Administrativo e Operacional, de acordo com
as especificacBes e obrigagdes constantes do Instrumento Convocatério, especialmente as disposi¢cdes da especialmente
as disposicBes da Secdo B - Disposi¢des Especificas e da Proposta de Pregos apresentada pela CONTRATADA, que
integram este Instrumento, com as demais condi¢des previstas neste Contrato e na Proposta de Precos apresentada pela
CONTRATADA, cuja execucdo se dara através de Postos de Servicos, nos locais indicados e constantes no Anexo I
deste Contrato.

Subclausula Primeira - A CONTRATADA ficara obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, acréscimos ou
supressdes que se fizerem no objeto, de até 25% do valor inicial atualizado do contrato, na forma dos §1° e 2° do art.
143 da Lei Estadual n® 9.433/05.

Subclausula Segunda - As supressbes poderdo ser superiores a 25%, desde que haja resultado de acordo entre os
contratantes.

Subclausula Terceira - E vedada a subcontratagio parcial do objeto, a associacdo da CONTRATADA com outrem, a
cessdo ou transferéncia, total ou parcial deste Contrato, bem como a fuséo, ciséo ou incorporacdo da CONTRATADA, néo
se responsabilizando a CONTRATANTE por nenhum compromisso assumido por aguela com terceiros.

Subclausula Quarta - Os servigos objeto deste Contrato ndo podem sofrer solugdo de continuidade durante todo o
prazo da sua vigéncia, devendo ser executados por empregados da CONTRATADA, sob a inteira responsabilidade
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funcional e operacional desta, mediante vinculo de subordinagdo dos trabalhadores para com a empresa contratada,
sobre os quais mantera estrito e exclusivo controle.

CLAUSULA SEGUNDA — DO PRAZO

O prazo de vigéncia do presente Contrato, a contar da data da sua assinatura, serd de 12 (doze) meses, admitindo-se a
sua prorrogacéo nos termos do inc. Il do art. 140, da Lei Estadual n® 9.433/2005, observado o estabelecido no caput e
no § Unico do art. 142 desta Lei.

Subclausula Primeira - A prorrogagdo do prazo de vigéncia, nos termos do inc. Il do art. 140 da Lei Estadual n°®
9.433/2005, esta condicionada a obtencdo de precos e condicdes mais vantajosas e devera ser realizada através de
termo aditivo.

Subclausula Segunda - A variagdo do valor contratual para fazer face ao reajuste de precos previsto no proprio
contrato, as atualizagbes, compensacOes ou apenacdes financeiras decorrentes das condi¢cbes de pagamento nele
previstas, bem como o empenho de dota¢Ges orgamentarias suplementares até o limite do seu valor corrigido, nédo
caracterizam alteragdo do mesmo, podendo ser registrados por simples apostila, dispensando a celebragdo de
aditamento.

Subclausula Terceira - N3o sera admitida a prorrogaco ou alteragdo de contratos que contemplem pregos com valores
superiores aos precos unitarios maximos definidos e publicados pela SAEB (Decreto n® 12.366/10, art. 8°, § 2°).

CLAUSULA TERCEIRA — DO PRECO
A CONTRATANTE pagard & CONTRATADA o valor estimado anual de R$

( ), pelos servicos efetivamente prestados, observando os valores unitarios
especificados no Anexo II deste Contrato.

Subclausula Unicada - Nos precos contratados estdo incluidos todos os custos com material de consumo, salarios,
encargos sociais, previdenciarios e trabalhistas de todo o pessoal da CONTRATADA, como também fardamento,
transporte de qualquer natureza, materiais empregados, inclusive ferramentas, utensilios e equipamentos utilizados,
depreciagdo, aluguéis, administragdo, impostos, taxas, emolumentos e quaisquer outros custos que, direta ou
indiretamente, se relacionem com o fiel cumprimento pela CONTRATADA das obrigacdes.

CLAUSULA QUARTA — DA DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas para 0 pagamento deste Contrato correrdo por conta dos recursos de Dotacdo Orcamentdaria, a seguir
especificada:

a) Unidade Orgamentaria: 3.11.620 - UESB;

b) Elemento de Despesa: 33.90.37 - Locagcdo de Mao-de-Obra;

¢) Fonte de Recurso: 14;

d) Projeto/Atividade: 2023.

CLAUSULA QUINTA — DO PAGAMENTO

Em consonéncia com o 85° do art. 6°, combinado com a letra “a” do inc. XI do art. 79 da Lei 9.433/05, os pagamentos
devidos & CONTRATADA serao efetuados através de ordem bancéria ou crédito em conta corrente, no prazo nao superior
a 08 (oito) dias uteis, contados da data de verificagcdo do adimplemento de cada parcela, o que devera ocorrer no prazo
de 15 (quinze) dias.

Subclausula Primeira - As situagles indicadas na legislagdo especifica sujeitar-se-80, nas hipoteses previstas, a
emissdo de nota fiscal eletronica.
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Subclausula Segunda - Em havendo alguma pendéncia impeditiva do pagamento, o prazo fluird a partir de sua
regularizacé@o por parte da CONTRATADA.

Subclausula Terceira - A atualizagdo monetaria dos pagamentos devidos pela Administragdo, em caso de mora, sera
calculada considerando a data do vencimento da obrigacdo e do seu efetivo pagamento, de acordo com a variacdo do
INPC do IBGE pro rata tempore.

Subclausula Quarta - A CONTRATANTE descontara da fatura mensal o valor correspondente as faltas ou atrasos na
execucdo dos servicos ocorridos no més, com base no valor do prego vigente.

Subclausula Quinta - As faturas far-se-d0 acompanhar da documentago probatdria relativa ao recolhimento dos
impostos relacionados com a prestacao do servi¢co, no més anterior a realizagao dos servigos.

CLAUSULA SEXTA — DA MANUTENGAO DAS CONDIGOES DA PROPOSTA — REAJUSTAMENTO E REVISAO

Os precos serdo corrigidos consoante a seguinte férmula:
Novo Preco = (a . A Remuneratorio + B . AINPC + 1) .. Po
Onde:
a) Novo Prego = Preco a ser praticado a partir da data da majoracéo;
b) a (Coeficiente Alfa) = Peso correspondente as parcelas de natureza pessoal, inclusive Encargos Sociais,
em relacdo ao Custo Direto;
c) ARemuneratorio = Variacdo obtida pela categoria profissional em acordo, convencéo ou dissidio coletivo
de trabalho, referente a salério e verbas conexas;
d) B (Coeficiente Beta) = Peso correspondente aos insumos, em relagdo ao Custo Direto;
e) A INPC = Variagio do Indice Nacional de Preco ao Consumidor do IBGE, verificada dentro da periodicidade
permitida em lei federal, considerada a partir da data da apresentacé@o da proposta;
f) Po = Preco original contratado ou Novo Preco calculado no dltimo reajustamento.

Subclausula Primeira — Os coeficientes Alfa e Beta estdo definidos na Parte B - Disposicies Especificas do
Instrumento Convocatdrio.

Subclausula Segunda - O reajustamento dos pregos constantes dos contratos celebrados serd procedido
independentemente de requerimento do interessado.

Subclausula Terceira — A revisdo de pregos, nos termos do inciso XXVI do art. 8° da Lei Estadual n® 9.433/05,
dependera de requerimento do interessado, a ser formulado no prazo de um ano a partir do fato que a ensejou, sob
pena de decadéncia, em consonancia com o art. 211 da Lei 10.406/02.

CLAUSULA SETIMA — DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

A CONTRATADA, além das determinacdes contidas na SECAO B — DISPOSIGOES ESPECIFICAS do instrumento
convocatorio, que aqui se consideram literalmente transcritas, bem como daquelas decorrentes de lei, obriga-se a:

a) apresentar, para que seja permitido o acesso as dependéncias da CONTRATANTE, a relagdo contendo a
identificagdo dos empregados que serdo vinculados a prestagédo dos servicos;

b) designar de sua estrutura administrativa um preposto permanentemente responsavel pela perfeita execucdo dos
servigos, inclusive para atendimento de emergéncia, visando a prestagdo continua e ininterrupta dos servicos, bem
como, dentre os que permanegcam no local do trabalho, um que sera o responsavel pelo bom andamento dos
servigos e que possa tomar as providéncias pertinentes para que sejam corrigidas todas as falhas detectadas;

c) instruir os empregados que irdo prestar os servicos, encaminhando pessoas portadoras de boa conduta e capazes
de realizar os servigos contratados;

d) responder pela conduta, frequéncia, pontualidade e assiduidade de seus empregados e efetuar as substituicdes
daqueles que venham a se ausentar do servico, por motivo justificado ou ndo, sem nenhum Onus para a
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CONTRATANTE, bem como comunicar a esta, antecipadamente, todo e qualquer afastamento, substituicdo ou
inclusdo de qualquer um dos seus empregados vinculados a execucdo deste Contrato;

respeitar e fazer com que seus empregados respeitem as normas de seguranca do trabalho, disciplina e demais
regulamentos vigentes, bem como atentar para as regras de cortesia no local onde serdo executados 0s servigos;
realizar regularmente os exames de salide dos seus empregados, na forma da lei, assim como arcar com todas as
despesas de transporte, alimentacéo, inclusive seguro de vida contra o risco de acidentes de trabalho e outras
obrigagdes legais ou derivadas de dissidios, convencées ou acordos coletivos;

executar os servicos de acordo com as especificagbes e normas exigidas, utilizando equipamentos e materiais
apropriados;

manter, sob sua exclusiva responsabilidade, toda a superviséo, dire¢ao e recursos humanos para execu¢édo completa
e eficiente dos servicos;

pagar os salarios e encargos sociais devidos pela sua condigdo de Unica empregadora do pessoal designado para
execugdo dos servicos contratados, inclusive indenizagdes decorrentes de acidentes de trabalho e demissoes,
obrigando-se, ainda, ao fiel cumprimento da legislacdo trabalhista e previdenciaria, sendo-lhe defeso invocar a
existéncia do contrato para se eximir destas obrigacdes ou transferi-las para a CONTRATANTE;

comprovar o fornecimento de vale transporte e alimentacdo aos seus empregados bem como o pagamento de
salérios, recolhimento das Contribuicdes Sociais e Previdenciérias (INSS, FGTS e PIS), sob pena de, em caso de
recusa ou falta de exibicdo dos mesmos, inclusive da folha de pagamento, ser sustado o pagamento de quaisquer
faturas que lhes forem devidas até o cumprimento desta obrigacéo;

fornecer o fardamento padrdo nas quantidades previstas e todo e qualquer material necessario ao bom desempenho
do servico;

apresentar copia autenticada da quitagdo da rescisdo contratual dos empregados demitidos, dentro do prazo de 30
(trinta) dias corridos, recolhendo de imediato a identificagdo (cracha) dos mesmos;

adimplir os fornecimentos exigidos no instrumento convocatério, visando a perfeita execucéo deste Contrato;

zelar pela boa e completa execugdo dos servigos contratados, atendendo prontamente as observagdes e exigéncias
que lhe forem solicitadas, providenciando sua imediata corre¢do, sem 6nus para a CONTRATANTE;

comunicar a CONTRATANTE qualquer anormalidade que interfira no bom andamento dos servigos;

reparar, repor ou restituir, nas mesmas condi¢fes e especificacbes, dentro do prazo que for determinado, os
equipamentos, instalagdes e utensilios eventualmente recebidos para uso nos servicos objeto deste Contrato,
deixando-os em perfeita condi¢do de funcionamento;

arcar com danos ou prejuizos de qualquer natureza eventualmente causados a CONTRATANTE e/ou a terceiros, por
dolo ou culpa, erros, impericia prépria ou de auxiliares que estejam sob sua responsabilidade, bem como ressarcir a
CONTRATANTE em func¢do de paralisagdo ou interrup¢do dos servi¢os contratados;

manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as condi¢bes
de habilitacdo e qualificagdo exigidas na licitacao;

providenciar e manter atualizadas todas as licencas e alvards junto as reparticdes competentes, necessarios a
execucdo dos servigos;

efetuar pontualmente o pagamento de todas as taxas e impostos que incidam ou venham a incidir sobre as suas
atividades e/ou sobre a execucdo do objeto deste Contrato, bem como observar e respeitar a legislacéo federal,
estadual e municipal, relativas aos servicos prestados;

promover por sua conta e risco o transporte dos equipamentos, materiais e utensilios necessarios a execucdo dos
servicos objeto deste Contrato;

manter atualizados os seus dados cadastrais, com a apresentacdo de documentos comprobatérios de mudanga de
enderecos, telefones, composi¢ao societaria, endere¢o dos sicios, contratos sociais e alteracdes.

solicitar a Receita Federal do Brasil a exclusdo do Simples Nacional no prazo previsto no art. 30, § 1°, Il, da Lei
Complementar n® 123/2006, na hipdtese das empresas optantes que incorram na vedagdo do art. 17, XIl da Lei
Complementar n® 123/2006, apresentando cOpia do pedido de exclusdo com comprovante de recebimento, como
condicéo para recebimento da primeira fatura da prestacéo dos servicos.

CLAUSULA OITAVA- DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

A CONTRATANTE, além das obriga¢des contidas neste Contrato por determinagao legal, obriga-se a:

a)

fornecer @ CONTRATADA os elementos indispensaveis ao cumprimento do presente Contrato, dentro de, no
méximo, 10 (dez) dias da assinatura;
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b) realizar o pagamento pela realizagdo dos servigos nos termos estabelecidos neste Contrato;

c) fornecer local para a guarda de materiais, equipamentos e utensilios da CONTRATADA;

d) facilitar o acesso dos empregados da CONTRATADA, designados para execugdo dos servicos, objeto do presente
Contrato, as instalag6es onde os mesmos serdo executados;

e) acompanhar a execugdo do Contrato, observando as instru¢cdes emanadas pela Secretaria da Administracdo do
Estado (SAEB) e demais normas legais vigentes;

f) exigir, visando a atualizagdo periédica do cadastro, a apresentacdo pela CONTRATADA de documentos
comprobatérios de mudanca de enderecos, telefones, composicéo societaria, endereco dos socios, contratos sociais
e alteracdes;

g) exigir, mensalmente, da CONTRATADA o comprovante de pagamento de salarios, contribui¢cdes previdenciarias e
recolhimento de FGTS, para arquivamento e controle;

h) enviar oficio aos érgdos federais encarregados da fiscalizacdo do cumprimento das obrigacGes trabalhistas e
previdenciarias, especialmente ao Instituto Nacional do Seguro Social INSS e a Superintendéncia Regional do
Trabalho e Emprego SRTE, comunicando a celebragdo e/ou prorrogacdo deste Contrato administrativo de
prestacéo de servicos;

i) manter arquivo documental de todos os 6rgédos praticados desde a abertura da licitagdo até o término do Contrato,
inclusive os processos de reajustamento e revisdo, bem como os dissidios, conven¢des ou acordos coletivos
firmados;

j) efetuar o pagamento da remuneracdo mensal devida a CONTRATADA somente apdés o acompanhamento e
obtencdo dos documentos comprobatérios do cumprimento das obrigagdes trabalhistas e previdenciarias;

k) proceder a publicagdo resumida deste Contrato e de seus aditamentos na imprensa oficial no prazo legal.

CLAUSULA NONA — DO REGIME DE EXECUCAO/FORMA DE FORNECIMENTO
Empreitada por prego unitario
CLAUSULA DECIMA — DA FISCALIZAGAO DO CONTRATO E RECEBIMENTO DO OBJETO

Competird @ CONTRATANTE proceder ao acompanhamento da execugdo do contrato, na forma do art. 154 da Lei
Estadual 9.433/05, ficando esclarecido que a acdo ou omisséo, total ou parcial, da fiscalizagdo da CONTRATANTE né&o
eximira a CONTRATADA de total responsabilidade na execugdo do contrato.

Subclausula Primeira - O recebimento do objeto se dard segundo o disposto no art. 161 da Lei Estadual 9.433/05,
sendo certo que, esgotado o prazo de vencimento do recebimento provisério sem qualquer manifestacdo do érgdo ou
entidade CONTRATANTE, considerar-se-a definitivamente aceito pela Administracdo o objeto contratual, para todos os
efeitos, salvo justificativa escrita fundamentada.

Subclausula Segunda - O recebimento definitivo de obras, compras ou servigos, cujo valor do objeto seja superior ao
limite estabelecido para a modalidade de convite, deverd ser confiado a uma comissdo de, no minimo, 03 (trés)
membros.

Subclausula Terceira - A CONTRATANTE rejeitara, no todo ou em parte, qualquer proposicdo de servico em
desconformidade com as especifica¢fes constantes do Projeto Bésico e das disposi¢des previstas neste Contrato.

Subclausula Quarta - Fica(m) indicado(s) como gestor e fiscal deste Contrato ... (Obs.: deve ser indicado o(s)
nome(s) e cadastro(s) respectivos do(s) servidor(es).

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DAS PENALIDADES

Sem prejuizo da caracterizacdo dos ilicitos administrativos previstos no art. 185 da Lei Estadual 9.433/05, com as
cominagdes inerentes, a inexecugdo contratual, inclusive por atraso injustificado na execucdo deste Contrato, sujeitara a
CONTRATADA a multa de mora, que serd graduada de acordo com a gravidade da infracdo, obedecidos os seguintes
limites méaximos:
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I. 10% (dez por cento) sobre o valor deste Contrato, em caso de descumprimento total da obrigacdo, ou ainda na
hipotese de negar-se a CONTRATADA a efetuar o refor¢o da caucgdo, dentro de 10 (dez) dias contados da data de
sua convocagao;

Il.  0,3% (trés décimos por cento) ao dia, até o trigésimo dia de atraso, sobre o valor da parte do fornecimento ou
servigo ndo realizado;

Il. 0,7% (sete décimos por cento) sobre o valor da parte do fornecimento ou servico ndo realizado, por cada dia
subsequente ao trigésimo.

Subclausula Primeira - A multa a que se refere este item ndo impede que a Administragdo rescinda unilateralmente o

Contrato e aplique as demais sang@es previstas na lei.

Subclausula Segunda - A multa, aplicada apds regular processo administrativo, serd descontada da garantia do
contratado faltoso, sendo certo que, se o seu valor exceder ao da garantia prestada - quando exigida, além da perda
desta, a CONTRATADA responderé pela sua diferenca, que serd descontada dos pagamentos eventualmente devidos pela
administracéo ou, ainda, se for o caso, cobrada judicialmente. Acaso nédo tenha sido exigida garantia, a Administracéo se
reserva o direito de descontar diretamente do pagamento devido a CONTRATADA o valor de qualquer multa porventura
imposta.

Subclausula Terceira - As multas previstas neste item ndo tém carater compensatério e 0 seu pagamento ndo eximira
o Contratado da responsabilidade por perdas e danos decorrentes das infracfes cometidas.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA RESCISAO

A inexecucdo, total ou parcial, deste Contrato ensejara a sua rescisdo, com as consequéncias contratuais e as previstas
na Lei Estadual n® 9.433/05.

Subclausula Primeira - A rescisdo podera ser determinada por ato unilateral e escrito da CONTRATANTE nos casos
enumerados nos incisos | a XV, XX e XXI do art. 167 da Lei Estadual n® 9.433/05.

Subclausula Segunda - Quando a rescisdo ocorrer com base nos incisos | e XVI a XX do art. 167 da Lei Estadual n°®
9.433/05, sem que haja culpa do contratado, sera este ressarcido dos prejuizos regularmente comprovados que houver
sofrido, na forma do § 2° do art. 168 do mesmo diploma.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA VINCULAGCAO AO INSTRUMENTO CONVOCATORIO

Integram o presente Contrato, como se nele estivessem transcritas, as clausulas e condigfes estabelecidas no processo
licitatério referido no preambulo deste Instrumento, no convocatério e seus anexos e na proposta da CONTRATADA
apresentada na referida licitagéo.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DA GARANTIA

A CONTRATADA deve apresentar garantia deste Contrato no prazo maximo de 05 (cinco) dias, contados da sua
assinatura, devendo atualiza-la periodicamente.

Subclausula Primeira - Compete & CONTRATADA eleger uma das modalidades de garantia previstas no § 1° do art.
136 da Lei estadual n® 9.433/05.

Subclausula Segunda - A garantia, em qualquer das modalidades, respondera pelo inadimplemento das obrigacGes
contratuais, inclusive dos débitos trabalhistas e previdenciarios, e pelas multas impostas, independentemente de outras
cominagdes legais.

Subclausula Terceira - A garantia devera valer até 03 (trés) meses apds o término da vigéncia do contrato, devendo
ser renovada a cada prorrogacdo contratual, e liberada, quando prestada na modalidade caucdo, mediante a
comprovagao de quitacéo de todos os débitos trabalhistas e previdenciarios relativos aos empregados da CONTRATADA.
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Subclausula Quarta - Ndo havendo comprovacdo do pagamento dos débitos trabalhistas e previdenciarios em até 90
(noventa) dias ap6s o termino deste Contrato, a garantia poderd ser utilizada para o pagamento diretamente pela
Administracéo.

Subclausula Quinta - A CONTRATADA fica obrigada a repor o valor da garantia quando esta for utilizada.

Subclausula Sexta- Havendo revisdes ou reajustes de pregos a CONTRATADA atualizara o valor da garantia.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DO FORO

As partes elegem o Foro da Cidade de Vitéria da Conquista, Estado da Bahia, que prevalecera sobre qualquer outro, por
mais privilegiado que seja, para dirimir quaisquer duvidas oriundas do presente Contrato.

E, assim, por estarem justas e contratadas, firmam o presente Contrato em 03 (trés) vias de igual teor e forma na
presenca das testemunhas que subscrevem depois de lido e achado conforme.

Vitéria da Conquista de de 2012.
CONTRATANTE CONTRATADA
Testemunhas (nome CPF) Testemunhas (nome CPF)

Declaro que o extrato do contrato foi publicado no
DOE de /| .

(nome, cargo e cadastro do declarante)
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ANEXO V

MODELO DE DECLARAGAO DE PLENO CONHECIMENTO E ENQUADRAMENTO

Modalidade de Licitacao Numero
Pregao Presencial 113/2012

Em cumprimento ao Instrumento Convocatorio acima identificado, declaramos:

Para os fins do tratamento diferenciado e favorecido de que cogita a Lei Complementar n® 123/06, declaramos:
(assinalar)

( ) Que ndo possuirmos a condi¢cdo de microempresa, nem a de empresa de pequeno porte.

( ) Que estamos enquadrados, na data designada para o inicio da sessdo publica, na condicdo de microempresa e que nao
estamos incursos nas vedagoes a que se reporta o §4° do art. 3° da Lei complementar n°® 123/06.

( ) Que estamos enquadrados, na data designada para o inicio da sessdo publica, na condigédo de empresa de pequeno porte
e que ndo estamos incursos nas vedagoes a que se reporta o §4° do art. 3° da Lei complementar n°® 123/06.

No que concerne ao conhecimento e atendimento as exigéncias de habilitacdo, declaramos: (assinalar)

( ) para os efeitos do inciso 1l do art. 120, em face do quanto disposto no inc. V do artigo 184, do mesmo diploma estadual, o
pleno conhecimento e atendimento as exigéncias de habilitagdo, cientes das sangdes factiveis de serem aplicadas a
teor do art. 186 do mesmo diploma.

( ) para os efeitos do §1° do art. 43 da Lei complementar n® 123/06, haver restrigdo na comprovagéo da noss regularidade
fiscal, a cuja regularizagdo procederemos no prazo de 2 (dois) dias Uteis, cujo termo inicial corresponderd ao momento da
declaracdo do vencedor do certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administragdo Publica, cientes de que a ndo-
regularizacdo da documentagdo, no prazo previsto implicara decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sancdes
previstas na Lei Estadual n® 9.433/05, especialmente a definida no art. 192, inc. I.

Vitéria da Conquista de de 2012.

RAZAO SOCIAL / CNPJ/ NOME DO REPRESENTANTE LEGAL / ASSINATURA
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ANEXO VI
PROVA DE QUALIFICAGCAO TECNICA

MODELO DE DECLARAGAO DE CIENCIA DOS REQUISITOS TECNICOS

Modalidade de Licitacao Numero
Pregao Presencial 113/2012

(x) DECLARAGAO FIRMADA PELO PROPRIO LICITANTE

Em cumprimento ao Instrumento Convocatério acima identificado, declaramos, para os fins da parte final do inciso IV do art. 101 da

Lei Estadual n® 9.433/05, termos conhecimento de todas as informagdes e das condigdes para o cumprimento das obrigagdes objeto
da licitagéo.

Vitéria da Conquista de de 2012.

RAZAQ SOCIAL / CNPJ / NOME DO REPRESENTANTE LEGAL / ASSINATURA

ANEXO VII
PROVA DE QUALIFICACAO TECNICA

MODELO DE INDICAGAO DAS INSTALAC('SES, DO APARELHAMENTO E DO
PESSOAL TECNICO

Modalidade de Licitacao Numero

Indicamos, para os fins do inciso Il do art. 101 da Lei Estadual n® 9.433/05, as instalacdes, o aparelhamento e pessoal técnico
adequados e disponiveis para realizagdo do objeto da licitagdo, como sendo:

Vitéria da Conquista de de 2012.

RAZAO SOCIAL / CNPJ / NOME DO REPRESENTANTE LEGAL / ASSINATURA
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ANEXO VIII

INSTRUGAO SAEB N.° 004/2012

Orienta os 6rgaos e entidades da Administracdo Publica do
Poder Executivo Estadual quanto aos procedimentos
licitatérios e contratacoes de servicos terceirizados de
suporte administrativo e operacional a prédios publicos.

O SECRETARIO DA ADMINISTRACAO DO ESTADO DA BAHIA, no uso das atribuicdes que lhe confere a
alinea “h”, inciso |, art. 22 do Decreto estadual n°. 12.431, de 20 de outubro de 2010, e tendo em vista o
disposto no art. 13 do Decreto estadual n°. 12.366, de 30 de agosto de 2010, e a Instrucdo n°. 05, de 05 de
abril de 2011, retificada pela Instrugdo n°. 06, de 20 de abril de 2011, resolve expedir a seguinte
INSTRUCAO:

1. Os 6rgaos da Administracdo Publica do Poder Executivo Estadual, que comp8em a administracéo direta,
observardo as disposicdes desta Instrugdo e a legislagdo em vigor para as licitagdes e contratagées dos
servigos terceirizados de suporte administrativo e operacional a prédios publicos.

1.1 As autarquias, fundagbes, empresas publicas e sociedades de economia mista poderdo adotar os
procedimentos desta Instrucéo, desde que a contratacdo pretendida limite-se aos servigcos complementares,
vedado o trespasse a execucgao indireta das atividades préprias, tipicas e fundamentais, sobretudo aquelas
inerentes ao poder de policia, bem assim as que decorram do exercicio de atribuicdes legalmente
estabelecidas para os seus cargos e empregos, exceto, nesta Ultima hipotese, quando se tratar de cargo
cuja desnecessidade tenha sido declarada por Lei.

2. O servigo terceirizado de suporte administrativo e operacional a prédios publicos compreende as
atividades de recepcdo, controle do acesso de pessoas, de veiculos e de bens moéveis, bem como a
operacdo de equipamentos, maquinas e utensilios. 2.1 Os servigos disciplinados por esta Instrugdo devem
ser executados por profissionais que possuam qualificacdo técnica e treinamento compativel com a
atividade a ser desempenhada, sob inteira responsabilidade da contratada, que deve orienta-los quanto

as suas obrigacdes e afazeres.

2.2 Os servigos devem ser executados em conformidade com as normas de segurancga, higiene, qualidade e
protecdo as pessoas, aos bens e ao meio-ambiente, pertinentes a atividade.

3. Os servigos de suporte administrativo e operacional a prédios publicos devem ser executados por meios
dos seguintes Postos de Servigos:

3.1 Postos de suporte administrativo:

3.1.1 Posto de Portaria — controla o fluxo de pessoas, identificando, orientando e encaminhando-as, se
previamente autorizadas, para os lugares desejados; opera equipamentos de controle de acesso, inclusive
por meios eletrénicos; fiscaliza a entrada e a saida de veiculos nas instala¢des, identificando o motorista,
anotando a placa do veiculo e mantendo o controle dos portdes; executa outras atividades correlatas.

3.1.2 Postos de Recepcéo:
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3.1.2.1 Posto de Recepgédo | - realiza a recepcgédo e atendimento telefénico, possuindo formagéo de ensino
fundamental,

3.1.2.2 Posto de Recepcdo Il - realiza a recepgéo e atendimento telefénico, possuindo formacéo de ensino
médio e nog¢Bes de informatica;

3.1.2.3 Posto de Recepcdo Il — realiza a recepcgao e atendimento telefénico, possuindo formacao de ensino
médio e certificacdo em curso de informatica;

3.1.2.4 Posto de Recepcéao IV — realiza a recepc¢ao e atendimento telefénico, possuindo formacéo de ensino
superior incompleto, certificacdo em curso de informéatica e conhecimento basico em uma lingua
estrangeira;

3.1.2.5 Posto de Recepcéo V — realiza a recepgéo e atendimento telefonico, possuindo formagéo de ensino
superior completo, certificacdo em curso de informatica e conhecimento basico em uma lingua estrangeira;

3.1.2.6 Posto de Recepcgéo VI — realiza a recepcgao e atendimento telefénico, possuindo formacéo de ensino
superior completo, certificagdo em curso de informética, e estando habilitado a expressar-se em uma lingua
estrangeira.

3.2 Postos de suporte operacional:

3.2.1 Posto de Ascensorista — opera elevadores em edificios, conduzindo passageiros e cargas;

3.2.2 Posto de Telefonia - atende, transfere, cadastra e completa chamadas telefénicas locais, nacionais e
internacionais, operando mesa telefénica ou outros aparelhos; executa outras atividades correlatas;

3.2.3 Posto de Maqueiro - transporta pacientes em hospitais, clinicas, postos, centros de saude e afins, com
acompanhamento do profissional da equipe de enfermagem; executa outras atividades correlatas;

3.2.4 Posto de Auxiliar de Carga e Descarga - realiza carregamento e descarrregamento de objetos em
veiculos e embarcacdes; armazena objetos em depdsitos ou almoxarifados; opera equipamentos de carga e
descarga ou de medi¢do; executa outras atividades correlatas;

3.2.5 Posto de Arrumadeira — realiza a limpeza, arrumacdo, organizacdo, vistoria e abastecimento de
apartamentos, camarotes, camarins, quartos, banheiros e afins; executa outras atividades correlatas;

3.2.6 Posto de Tratorista - opera, ajusta e prepara maquinas e implementos agricolas, realizando a
manutencdo em primeiro nivel e observando as medidas de seguranca pertinentes; executa outras
atividades correlatas;

3.2.7 Postos de Operacado de Maquinas:

3.2.7.1 Posto de Operador de Maquinas Leves - opera retroescavadeiras, rolo compressor, rolo vibratorio,
trator de rodas e rogadeira; executa outras atividades correlatas;

3.2.7.2 Posto de Operador de Maquinas Pesadas - opera escavadeiras hidraulicas, trator de esteira, patrol,
carregadeira frontal e motoniveladora; executa outras atividades correlatas.

3.2.10 Postos de Auxiliar de Almoxarife:
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3.2.10.1 Posto de Auxiliar de Almoxarife | - auxilia na conferéncia, armazenagem e arrumacao de produtos e
materiais em almoxarifados, armazéns e depdsitos; auxilia na distribuicdo de produtos e materiais a serem
expedidos; realiza a limpeza e organizagéo do almoxarifado para facilitar a movimentagéo e estocagem dos
itens; executa outras atividades correlatas;

3.2.10.2 Posto de Auxiliar de Almoxarife Il - auxilia na conferéncia, armazenagem e arrumacao de produtos
e materiais em almoxarifados, armazéns e depdsitos; auxilia na distribuicdo de produtos e materiais a serem
expedidos e no recolhimento, preparo earrumacgéo de material desativado, em lotes, para alienagéo; realiza
a limpeza e organizacao do almoxarifado para facilitar a movimentacédo e estocagem dos itens;

executa outras atividades correlatas.

3.2.10.3 Posto de Auxiliar de Almoxarife Il - auxilia na conferéncia, armazenagem e arrumacao de produtos
e materiais em almoxarifados, armazéns e depdsitos; auxilia na distribuicdo de produtos e materiais a serem
expedidos e no recolhimento, preparo e arrumacgéo de material desativado, em lotes, para alienacao; realiza
a limpeza e organizagdo do almoxarifado para facilitar a movimentacdo e estocagem dos itens; podendo

operar maquina empilhadeira de pequeno porte, quando necessario a execucdo das suas atividades;
executa outras atividades correlatas.

3.2.11 Posto de Auxiliar de Jardinagem - executa os servicos de irrigacdo ou regacdo de areas verdes,
inclusive as compreendidas no interior dos prédios; realiza a completa manutencdo da grama, arvores,
flores e arbustos, erradicando ervas rasteiras, efetuando cortes e aterros, assim como a remogao, aplicagao
de terra vegetal ou adubos organicos; faz a limpeza, capinagem e rocagem das areas verdes e a
desobstruicdo de calhas de aguas pluviais ao longo dos taludes; destina os detritos ao depdsito de lixo;
executa outras atividades correlatas.

4. Competira a Secretaria da Administracéo decidir sobre 0s casos omissos nesta Instrucéo.

5. Esta Instrucéo entrara em vigor na data de sua publicagdo, revogando as disposi¢cdes em contrario, em
especial a Instrugdo n° 21/2010, publicada no DOE de 21 de dezembro de 2010.

Salvador, 09 de fevereiro de 2012.

Manoel Vitorio da Silva Filho
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